TONG CONG TY XI MANG VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP XI MANG VICEM BUT SON Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 324 /BTS-HBQT Ha Nam, ngay 34 thang 5 ndm 2023

QUYET DINH
Veé viéc ban hanh Quy ché cong bd théng tin
ciia Cong ty C6 phan Xi ming Vicem Biit Son

HOI BONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XI MANG VICEM BUT SON

Céin cik Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

Cén cir Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

Céin cit Thong tur s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia BS Tai chinh
hubng dan cong b thong tin trén thi truong chitng khodn;

Ctin cit Piéu 1€ 16 chire va hoat déng ciia Cong ty C3 phén Xi mdng Vicem
But Son;

Can cit Bién bén hop Hoi dong quan tri s6 1 40/BTS-HPQT ngay
31/3/2023 vé viéc ban hanh Quy ché cong b6 théng tin ciia Cong ty Cé phan Xi
mang Vicem But Son.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong bd thong tin
ctia Céng ty C6 phén Xi mang Vicem Bt Son.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hinh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Thanh vién Hbi ddng quén tri, Ban Téng gidm dde, Truéng don vi
thugc Céng ty, cac don vi va ca nhén c6 lién quan chju tréch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhn: hl’!'/ TM. HOI DPONG QUAN TRI
- Nhir Biéu 34 F

- VICEM (dé b/c);

- Ban Kiém soét Cty;
-Luu: VT, HPQT.




TONG CONG TY XI MANG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP XI MANG VICEM BUT SON Pdc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN XI MANG VICEM BUT SON

(Ban hanh kém theo Ouyet dinh sé6 324 /BTS-HDQT ngay 31 thdng 3 ndm
2023 ciia Hoi déng quan tri Céng ty C8 phén Xi mang Vicem But Son)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy che Céng bb théng tin clia Cong ty C6 phén Xi méng Vicem Bit Son
quy dinh v& céch thirc, trinh tw thuc hién va céc néi dung lién quan dén viée

cong bd thong tin ctia Céng ty CH phin Xi ming Vicem But Son theo quy dinh
cta phép luét.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Quy ché nay duoc 4p dung cho céc déi tuwong sau day:

1. Cong ty va nguoi ndi bd ctia Cong ty.

2. Ngudi c6 lién quan dén ngudi ndi bd ciia Cong ty.

3. Céc nha dAu tur ctia Cong ty thude dbi tuong céng bd théng tin theo quy
dinh phép luat.

4, Co quan, t6 chitc, don vi, phong ban, c4 nhan khac c6 lién quan dén
hoat dong cong b thong tin trén thi trudng chimg khoén ctia Cong ty.

Didu 3. Giai thich tir ngit va céc tir vidt tit

Trong Quy ché nay, céc tir viét tit va tir ngit duéi day duoc hidu nhu sau:

1. Céc tir viét tat.

- Céng ty: Céng ty Cd phan Xi ming Vicem Bt Son.

- HPQT: Hbi ddng quén tri Céng ty Cd phén Xi ming Vicem Bit Son.

- Quy ché: Quy ché Céng bd théng tin cla Céng ty Cb phén Xi méng
Vicem But Son.

- CBTT: Céng bb thdng tin.
- UBCKNN: Uy ban chitng khon nha nuéc.

- SGDCK: S¢& giao d1ch ching khoan Ha N§i noi Céng ty Cb phén Xi
ming Vicem Bt Son c6 cb phiéu niém yét.
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- Théng tu 96/2020/TT-BTC: Théng tu sé 96/2020/TT-BTC ngay
16/11/2020 ctia Bd Tai chinh huéng din cong bb théng tin trén thi trudng ching
khoén.

- Quyét dinh 109/QP-VSD: Quyét dinh s6 109/QD-VSD ngay 20/8/2021
cia. Trung tm Luu ky chimg khoan Viét Nam ban hanh Quy ché vé thuc hién
quyén cho ngudi s& hitu chimg khoén tai Trung tdm Luu ky Ching khoén Viét
Nam.

- Quyét dinh 606/QD-SGDHN: Quyét dinh sé 606/QD-SGDHN ngay
29/9/2016 ciia S& giao dich chimg khoan Ha N&i ban hanh quy ché cong bb
théng tin tai S& giao dich chiing khoén Ha Nai.

2. Gidi thich tir ngft.

2.1. Ngudi ndi bd ctia Cong ty 1a Chu tich HDQT, thanh vién HPQT,
ngudi dai dién theo phép luat, Tong giam ddc, Phé Téng gidm ddc, Ké toan
trudmg va cac chirc danh quéan 1y twong duong do Pai hdi ddng cd dong bau
hosic HDQT bd nhiém; Trudng Ban kiém soét va thanh vién Ban kiém soét
(Kiém so4t vién); Thu ky Cong ty, ngudi phu trach quan tri Cong ty, ngudi dugc
uy quyén CBTT.

2.2. Ngudi c6 lién quan dén ngudi ndi bd ciia Cong ty.

a) Cong ty va ngudi ndi b ciia Cong ty;

b) Céng ty va td chirc, c4 nhén s& hitu trén 10% s6 cb phiéu cé quyén biéu
quyét hodc vén gbp ciia Céng ty;

¢) T4 chitc, c4 nhin ma trong mdi quan hé véi td chirc, c4 nhan khéc truc
tiép, gi4n tiép kidm soét hoic bi kiém soat béi td chiic, ca nhan d6 hodc cling véi
t chitc, c4 nhan d6 chiu chung mot su kiém soét;

d) C4 nhan va bb d&, me d&, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bé vg,
me vo, Vo, ché“mg, con dé, con nudi, con diu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt,
anh ré, em ré, chi d4u, em déu clia c4 nhén d6;

d) Quan hé hop ddng trong d6 mot td chirc, c4 nhan 12 dai dién cho td
chitc, ¢4 nhén kia;

e) Té chiic, ¢4 nhan khac 1& ngudi c6 lién quan theo quy dinh cla Ludt
Doanh nghiép.

2.3. C4c nha déu tu clia Cong ty thudc dbi tugng cong b théng tin bao
gbm:

a) Nguoi ndi bd va ngudi cd lién quan dén ngudi ndi bd clia Cong ty theo
quy dinh tai diém 2.1 va 2.2 khoan 2 Piéu 3 Quy ché nay;

b) Cb d6ng 16n, nthém ngudi cb lién quan s hitu tir 5% trd 1én s6 b phiéu
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c6 quyén bidu quyét ciia Céng ty;

¢) C déng séng 1ap trong thdi gian bi han ché chuyén nhugng clia Cong
ty;

d) Nhém nha d&u tw nu6c ngoai c6 lién quan sé hitu tir 5% trd 1én s6 co
phiéu c6 quyén biéu quyet cia Cong ty;

d) C4 dbng, nhém ngudi ¢6 lidn quan mua vao dé s& hitu tir 5% trd 1én so
cd phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty;

e) T chttc, c4 nhén thyc hién chio mua céng khai cb phiéu ciia Céng ty.

2.4. Ngay cong b théng tin 14 ngay thong tin xudt hién trén mét trong cic
phuong tién CBTT quy dinh tai khoan 1 Didu 7 Quy ché nay.

2.5. Ngay bdo cdo 12 ngay gii fax, giri qua thu dién tit, ngdy thdng tin
duge tiép nhan trén hé thong CBTT cia UBCKNN, phuong tién CBTT cia
SGDCK ho#ic ngay UBCKNN, SGDCK nhén dugc vén ban béo céo tiy theo
thoi diém nio dén trude.

2.6. Ngay hoan tit giao dich chimg khoén 13 ngay két thic viéc thanh toan
giao dich trong trudng hop giao dich thyc hién qua SGDCK.

2.7. Hé théng CIMS 14 hé théng quén ly théng tin truc tuyén 24/7 trén
Internet ciia SGDCK. CIMS h3 tro td chirc niém yét/dang ky giao dich/thinh
vién thue hién nghia vu cong bb thong tin, bdo cdo mot cach nhanh chong, hiéu
qua, khic phuc dugc cdc vudng méc trong qua trinh thyc hién nghia vu cong b6
théng tin.

2.8. TS chirc kiém toén duoc chip thuéin 13 t6 chic kiém toan déc lap
thudc danh sich céc td chirc kiém todn duge UBCKNN chép thuéin kiém toén
theo quy dinh ctia Luat chimg khoan va phép luft vé kiém toén ddc 18p.

Pitu 4. Nguyén tic cong bb théng tin

1. Viéc CBTT phai dy di, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép luét.
Viéc cong bd céc thong tin ca nhan bao gom Can cudce cong dan, Chimg minh
nhén dén, Chung minh quén nhan Hb chiéu con h1eu luc, dia chi lién lac, dia
chi thucmg tr, s dién thoai, sb fax, thu dlen tir, s6 tai khoan giao dich chung
khoén, sb tai khoan huu ky ching khoan, sb tai khoan ngan hang, ma sb giao

dich ctia nha dau tu nude ngoai, to chitc kmh té c6 vén dau tu nuéc ngoadi s&
hitu trén 50% vén didu 1 chi duoc thuc hién néu c4 nhan 6 déng y.

2. Péi twong CBTT phéi chju trach nhiém trudc phép luét vé ndi dung
théng tin cong bb. Trudng hop cé su thay ddi ndi dung thong tin d3 cdng bd, ddi
tuong CBTT phai cong bé kip thdi, ddy &t ndi dung thay ddi va 1y do thay déi
s0 véi thong tin da cong bd trude do.
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3. Céc ddi twong quy dinh tai D1eu 2 Quy ché nay khi CBTT phal dong
thi bdo co UBCKNN va SGDCK vé ndi dung théng tin céng bé, bao gom day
@i céc thong tin theo quy dinh. Trudng hop thdng tin cdng bé bao gém cac
thong tin c4 nhén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va céc dbi tugng CBTT khéng
ddng y cong khai cic thong tin nay thi phai giri UBCKNN, SGDCK 02 ban tai
heu trong d6 01 ban bao gdm day da théng tin c4 nhén va 01 bén khong bao
gdm thong tin c4 nhén dé UBCKNN va SGDCK thyc hién cdng khai thong tin.

4, Viéc CBTT ctia Cong ty phai do ngudi dai digén theo phap luét hoédc
ngudi duoc Uy quyén CBTT thuc hién. Viéc CBTT ciia c4 nhén do cé nhén tu
thue hién ho#ic iy quyén cho t§ chtrc hoiic c4 nhan khéc thuc hién. Viéc CBTT
do ngudi thue hién CBTT thuc hién dugc quy dinh cu thé tai Pidu 6 Quy ché
nay.

Piu 5. Ngbn ngir cong b thong tin
Ngon ngft thong tin cong b4 14 tiéng Viét.
Pitu 6. Ngudi thue hién cong bo théng tin

1. Cong ty phai thuc hién nghia vu CBTT thong qua 01 nguoi dai dién
theo phép luét hozic 01 cé nhan I ngudi duge uy quyén CBTT.

a) Ngudi dai dién theo phép ludt phai chiu trach nh1em vé tinh ddy du,
chinh x4c va kip thoi vé thong tin do nguox duoc iy quyén CBTT céng bé.
Trudng hop phat smh sir kién CBTT ma tht ca ngudi dai dién theo phép lut va
nguoi duge uy quyén CBTT déu véng mit thi thanh vién gitr chirc vu cao nhét
ciia Ban Didu hanh c6 trach nhiém thay thé thuc hién CBTT. Truorng hop c6 hon
01 nguoi gilt chic vu cao nhét, céc thanh vién con lai ctia Ban Piéu hanh phai
thuc hién biu hozc chi dinh 01 ngudi chiu tréch nhiém CBTT;

b) Céng ty phai béo céo, bdo cdo lai théng tin vé ngudi thue hién CBTT
cho UBCKNN va SGDCK trong thdi han 24 gidr ké tir khi viéc chi dinh, Uy
quyen hodc thay di ngudi thyc hién CBTI‘ c6 hiéu Iuc Noi dung théng tm béo
cdo vé ngudi thuc hién CBTT bao odm: Gifly tty quyén CBTT theo méu quy
dinh tai Phu luc I ban hénh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC, Ban cung cép
thong tin theo miu quy dinh tai Phu luc III ban hinh kém theo Théng tu
96/2020/TT-BTC.

2. Nha diu tu thudce dbi twong cong bb théng tin 12 ¢4 nhan ¢ thé tu thuc
hién nghla vu cdng bd thong tin hodc ¢ uy quyén cho Céng ty thuc hién nghia vu
oong b6 théng tin. Truong hop 1y quyén cho Céng ty thuc h1en nghla vu cong
b théng tin thi nha dau tu c4 nhan phai chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh
x4c va kip thoi vé thong tin do ngudi dugc uy quyen CBTT céng bo Nha dau tu
c6 trach nhiém cung cép chinh xac, kip thoi va ddy du théng tin vé tinh trang s&
hiru ching khoén ciia minh v& mdi quan hé véi ngudi c6 lién quan (néu c6) cho
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Cong ty d& Cong ty thuc hién nghia vy béo céo s hitu, CBTT theo quy dinh
phép luét.

Pidu 7. Phuong tién bio cdo, cong b va cach thite giti thong tin cong
b

1. C4c phuong tién bdo cdo, cdng bé va cach thirc giri thng tin cong bd
bao gbm:

a) Trang théng tin dién tir (website) cia Cong ty;

b) Hé théng cong bd thong tin ciia UBCKNN;

c) Trang théng tin dién tr cia SGDCK: Théng tin cbng bé gl qua Hé
théng CIMS dugc mién gl vin ban, ngoai trir céc loai béo cdo sau:

- Béo c4o tai chinh kiém toén ndm;

- B4o céo tai chinh ban nién da dugc soat xét.

d) Trang thong tin dién tir cia Trung tAm luu ky chimg khoéan Viét Nam;

&) Céc phuong tién théng tin dai chiing khéc theo quy dinh phap luét (bao
in, béo dién t,...).

2. Cong ty 12 dbi tuong cong b thong tin phai lap trang théng tin dién ti
theo quy dinh sau:

a) Cong ty phai 1ap trang théng tin dién tir khi thuc hi¢n tht tuc déng ky
cong ty dai ching véi UBCKNN;

b) Céng ty khi 14p trang thdng tin dién tir phai béo cdo v6i UBCKNN,
SGDCK, cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay dm lién quan dén

dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, k& tir ngay hoan tit viéc 1ap trang
thong tin dién tir hodc khi thay d6i dia chi trang thong tin dién ti nay;

¢) Trang thong tin dién tit phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghc kinh doanh
va c4c nodi dung phai théng bdo cong khai trén Céng théng tin quéc gia vé ding
ky doanh nghiép theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va moi thay ddi lién
quan tdi céc ndi dung nay, chuyén muc riéng vé quan hé cb ddng (nha dau tu),
trong d6 phai cong bb Piéu 18 Cong ty, Quy ché cong bd thdong tin, Quy ché nqx
b vé quan tri Céng ty (néu cb), Quy ché hoat dong HDQT, Ban kiém soét (néu
co) Ban cdo bach (néu c¢d), céc thong tin cong bd dinh ky, bét thudng, theo yéu
cAu va c4c hoat dong khac quy dinh tai Quy ché nay;

d) Trang thong tin dién tir phai hién thj thoi g1an dang tai thong tin, déng
thoi phai dam bio nha déu tr c6 thé tim kiém va tiép can dugc céc di liéu trén
trang thong tin dién tr do.

3. Trudng hop nghia vu céng b thong tin phat sinh vdo ngay nghi, ngay
12 theo quy dinh phép luit, Céng ty thuc hién nghia vu CBTT trén trang thong
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tin dién tir ciia Cong ty va thuc hién diy du nghia vu CBTT theo quy dinh phép
ludt vio ngay 1am viéc lidn sau ngay nghi, ngay 1&.

4. Céch thitc béo céo, CBTT trén hé théng céng bd théng tin cua
UBCKNN, phuong tién CBTT ctia SGDCK. thuc hién theo hudng dan tai khoan
1 Piéu nay.

5. Céng ty khong phai giti ban gidy @& béo cdo UBCKNN SGDCK trong
trudng hop céc tai liéu dd duge thuc hién cong bd trén tat ca cdc phuong tién
béo céo, cong bo theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay va dam bio tuan thi quy
dinh phép luéat vé van ban dién tit.

Pidu 8. Tam hodn cbng bd thong tin

1. Cong ty dugc tam hoZn CBTT trong trudng hop vi nhitng Iy do bét kha
khang nhu: Thién tai, héa hoan, chién tranh, dich bénh va céc Iy do bét kha
khang khéc.

2. Céng ty phai bdo cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodin CBTT
ngay khi xay ra sy kién (trong d6 néu 18 ly do clia vigc tam hoan CBTT), dong
thdri céng bd vé viéc tam hoéin CBTT.

3. Ngay sau khi d& khéc phuc duge tinh trang bét kha khéng, Cong ty co

trich nhiém céng bd ddy du cdc thong tin ma trude @6 chua cong bb theo quy
dinh phép luét.

CHUONG 10
CONG BO THONG TIN

Pidu 9. Cong bd thong tin dinh ky

1. Béo cdo Tai chinh.

1.1. B4o céo tai chinh nim d dugc kiém toén béi td chirc kiém todn dugc
chép thuéin theo nguyén tac sau:

a) Béo céo tai chinh phai bao gdm ddy du cic béo cdo, phu luc, thuyét
minh theo quy dinh phép Iut vé ké todn doanh nghiép;

b) Cong ty phai CBTT vé bao céo tai chinh nim di dwoc kiém ton bao
gbm ca béo céo kiém toan vé bio céo tai chinh d6 va van bén gidi trinh cia
Cong ty trong truong hop td chirc kiém todn dua ra ¥ kién khéng phai 13 ¥ kién
chip nhén todn phén d6i véi béo céo tai chinh;

c) Thoi han cong bd béo cdo tai chinh nam.

Céng ty phai cong b bao céo tai chinh nim d4 dugc kiém toén trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay t6 chic kiém todn ky bdo cdo kiém todn nhung khéng
vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két thic nim tai chinh.
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1.2. Béo céo tai chinh ban nién da duoc sodt xét béi td chic kiém todn
duogc chép thusn.

a) Bdo cdo tai chinh ban nién phai 13 bdo cdo tai chinh gifta nién d6 dang
dly dit theo Chuén muc ké todn “Béo cdo tai chinh gifta nién 6”, trinh bay so
lidu tai chinh trong 06 thdng d4u ndm tai chinh ctia Cong ty, dugc 1ap theo quy
dinh tai diém a muc 1.1 khoan 1 Piéu ndy;

b) Béo c4o tai chinh bén nién phai dugc soét xét theo Chuén muc vé cong
tic so4t xét bdo cédo tai chinh. Todn vdn bdo cdo tai chinh ban nién phai dugc
cong bb ddy dit, kém theo két ludn soét xét va vin ban gidi trinh ctia Céng ty
trong trudng hop két luan soat xét khong phai la két luan chép nhan toan phan;

¢) Thoi han cdng bb béo céo tai chinh ban nién.

Céng ty phai cdng bb béo céo tai chinh ban nién d4 dugc soét xét trong
th&i han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém todn ky béo céo soat xét nhung khong
dugc vugt qua 45 ngay, ke tir ngay ket thiic 06 thang dau nam tai chinh.

1.3. Béo cao tai chinh quy hoéc bdo céo tai chinh quy da duoc soat xét
(ndu co).

a) Bio céo tai chinh quy phai 12 béo cdo tai chinh gifta nién d6 dang diy
dt theo Chuén muc ké todn “Béo céo tai chinh gifia nién d§”, dugc 14p theo quy
dinh tai diém a muc 1.1 khoan 1 Piéu nay;

b) Toan van bao cédo tai chinh quy ho#c bdo céo tai chinh quy da duoc
soat xét (néu c6) phai dugc cong bd ddy du, kém theo két ludn soat xét va vin
ban giai trinh cha Céng ty trong trudng hop béo cdo tai chinh quy dugc soét xét
c6 két luan soét xét khong phai 12 két luan chip nhan toan phén;

¢) Thoi han cng bb béo cdo tai chinh quy.

Céng ty phai céng bd béo cdo tai chinh quy trong thdi han 20 ngay ké tir
ngay két thic quy. Céng ty cong bb béo co tai chinh quy duoc soat xét (néu co)
trong thoi han 05 ngay, k& tir ngady t6 chirc kiém todn ky bdo cdo soat xét nhung
khéng duoc vugt qué 45 ngay, ké tir ngay két thic quy.

Trudng hop Céng ty da thuc hién cong bd Béo cdo tai chinh quy di duoc
so4t xét trong thdi han quy dinh ciia Béo cdo tai chinh quy thi khong phai thuc
hién c6ng bo Béo céo tai chinh quy.

1.4. Khi cong b thong tin céc béo cdo tai chinh néu tai muc 1.1, 1.2 va
1.3 khoan 1 Piéu nay, Cong ty phai dong thoi giai trinh nguyén nhén khi xay ra
mot trong cac truong hop sau:

a) Loi nhuan sau thué thu nhép doanh nghiép tai bédo cdo két qua hoat
ddng kinh doanh ciia ky béo céo thay dbi tir 10% trd 1én so véi bdo cdo cling ky
nam trudc;
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b) Loi nhuan sau thué trong k¥ béo cdo bj 18, chuyén tir 1&i & bdo céo cling
ky nim trude sang 16 & ky nay hodc nguoc lai;
¢) Loi nhuén sau thué trong ky bo cdo cé sy chénh léch trude va sau
kidm todn hodc soat xét tir 5% trd 1én, chuyen tir 16 sang 1&i hodc nguoc lai.

2. Béo céo thudng nién.
a) Céng ty phai 14p béo céo thudng nién theo mau quy dinh tai Phy lyc IV
ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;

b) Cong ty cong bd bio cdo ndy trong thdi han 20 ngay ké tir ngay cé:mg
b6 bao c4o tai chinh nim dwoc kiém toan nhung khéng vuot qua 110 ngdy, ke tir
ngay két thiic ndm tai chinh;

¢) Thong tin tai chinh trong bo céo thudng nién phai phu hgp véi bao céo
tai chinh nam &3 duoc kiém toan.

3. Cong bd théng tin v& hop Pai hdi ddng cb dong thudng nién.

a) Danh sach ¢ déng cé quyén dyu hop Pai hdi dong cb dong duge lap
khéng qué 10 ngdy trudc ngdy gii théng bdo moi hop Pai hdi ddng cd dong.
Céng ty phai CBTT v viéc lap danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Pai
hdi déng cb dong tdi thiu 20 ngdy trude ngdy ding ky cudi cing. Mau Thong
béo vé ngay ding ky cubi cling thuc hién theo Mau 07/THQ kém theo Quyét
dinh 109/QD-VSD;

b) Téi thidu 21 ngdy trude ngay khai mac hop Pai hoi dong cd dong néu
Piéu 18 Cong ty khong quy dinh thoi han dai hon, Cong ty phai cong bd trén
trang théng tin dién tir cia Cong ty va ctia UBCKNN, SGDCK vé viéc hop Pai
hoi ddng cb dong, trong d6 néu rd dudng din dén toan b tai liéu hop Pai hoi
ddng c6 dbéng, bao gdm: théng bdo mdi hop, chuong trinh hop, phiéu bidu quyét,
tai lidu st dung trong cude hop va du théo nghi quyét dbi véi timg vén dé trong
chuong trinh hop. Tai lidu hop Pai héi dong c8 déng phai dwoc cap nhét céc ndi
dung stra dbi, b sung (néu co);

c) Bién bén hop, nghi quyét ctia Pai hdi dong cb dong thudng nién va tai
lidu kém theo trong bién ban, nghi quyét phai dugc céng bd trong thoi han 24
gidr ké tir khi dwoc Pai hoi ddng cb dong théng qua.

4. Cong bd théng tin vé& béo c4o tinh hinh quén tri Céng ty.

Céng ty phai CBTT vé bdo cdo tinh hinh quén tri Céng ty theo miu quy
dinh tai Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han
30 ngay, ké tir ngay két thiic 06 thang d4u nim va két thic nam duong lich.

Bén canh d6, Cong ty gli kém béan dit liéu dién tir Bang cung cép thong
tin v& quan tri cbng ty theo Miu 09 CBTT/SGDHN kém theo Quyét dinh
606/QD-SGDHN theo dinh dang excel giri dén SGDCK.

————
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Didu 10. Cong bd thong tin bat thudng

1. Cong ty phai céng bb théng tin bt thudng trong thdi han 24 gio, ké tir
khi x4y ra m0t trong céc sy kién sau déy:

a) Tai khoan ctia Cdng ty tai ngan hang bi phong téa theo yéu céu ca co
quan ¢6 thim quyén hozc khi td chitc cung ting dich vu thanh toan phat hién c6
diu hidu gian lan, vi pham phép luat lién quan dén tai khoan thanh toédn; tai
khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong tda trong cédc trudng hop
quy dinh tai diém nay;

b) Khi nhan dugc van ban clia co quan nha nuéce cé thdm quyén hodc khi
Céng ty ¢6 quyét dinh v& tam nglmng mot phin hofic todn bd hoat dong kinh
doanh; thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chiing nhén ding
ky doanh nghiép; stra dbi, bd sung hoic bj dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh lap
va hoat dong hoic Gidy phép hoat déng. Cong ty thuc hién cdng bd thong tin
theo Mau 05_CBTT/SGDHN kém theo Quyét dinh 606/QD-SGDHN va gii
kém ban sao hop 1& Gidy chiing nhan d4ng ky doanh nghiép/Giy phép thanh lap
va hoat déng hoic Gidy phép hoat ddng thay dbi;

c) Théng qua quyét dinh clia Pai hdi dong cb dong bit thudng. Tai lidu
cong bd bao gdm: Nghi quyét ctia Pai hdi dong cb ddng, bién ban hop va tai liéu
kém theo bién ban, nghi quyét hotc bién ban kiém phiéu (trong trudng hop ldy ¥
kién cé ddng bang vin béan). Trudng hop Pai hdi ddng cb ddéng théng qua viée
hity niém yét, Céng ty phai CBTT vé viéc hily niém yét kém theo ty 1€ thong
qua ciia cd d6ng khong phai 14 ¢d dong 16n;

d) Quyet dinh mua lai cb phiéu clia Céng ty hozc bén cd phiéu quy; ngay
thuc hién quyén mua ¢ phan ciia ngum s¢ hitu tréi phleu keém theo quyen mua
cd phan hodc ngay thuc hién chuyén dbi trai phidu chuyén dbi thanh cd phiéu;
quyét dinh chao ban chiing khoan ra nuéc ngoi va cic quyét dinh lién quan dén
viéc chao bén, phat hanh ching khoén;

d@) Quyét dinh v& mirc cb tirc, hinh thirc tra cd tirc, thdi gian tra ¢ tic;
quyét dinh tach, gbp cb phiéu;

e) Quyét dinh vé viéc t& chiic lai Cong ty (chia, tach, hop nhét, sép nhip,
chuyén ddi loai hinh doanh nghiép), giai thé, ph4 san; thay déi ma sb thué, thay
dbi tén Céng ty, con déu clia Céng ty; thay dbi dia diém; thanh l1&p méi hodc
dong ctra tru s chinh, chi nhénh, nha may, van phong dai dién; ban héanh, stra
dbi, bd sung Diéu 18; chién lugc, k& hoach phét trién trung han va k& hoach kinh
doanh hing nim cia Cong ty;

g) Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké to4n 4p dung (trir trudng
hop thay déi chinh séch ké toan 4p dung do thay dbi quy dinh phép luat); théng
béo doanh nghiép kiém todn d3 ky hop ddng kidm todn bdo céo tai chinh nim

-
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hosc thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop ddng); viéc hiy hop
ddng kiém toén d4 ky;

h) Quyet dinh tham gia gép vén thanh 14p, mua @ ting s& hitu trong mét
cong ty dén dén cong ty @6 tré thanh céng ty con, cong ty lién két hoic ban ¢
giam ty 1& s& hitu tai cdng ty con, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con
14 cong ty con, cong ty lién két hoiic giai thé cong ty con, cong ty lién két. Ngoai
viéc thuc hién CBTT theo quy dinh, Cong ty thuc hién déng ky theo Mau
06_CBTT/SGDHN kém theo Quyét dinh 606/QD-SGDHN.

i) Quyét dinh ctia Dai hdi ddng cb déng hoiic HDQT thdng qua hop dong,
giao dich gifta Cong ty v6i nguoi ndi bd, ngudi co lién quan cia ngudi ndi bd
hoiic ngudi cb lién quan cia Cong ty;

k) Khi ¢6 sy thay dbi s6 c¢b phiéu c6 quyén biéu quyét, Céng ty thuc hién
CBTT theo Mau 07/CBTT/SGDHN kém theo Quyét dinh 606/QB-SGDHN.
Thoi diém CBTT thuc hién nhu sau:

- Trudng hop Céng ty phét hanh thém cb phiéu hosic chuyén ddi trai
phidu, c& phiéu wu @i thanh cd phiéu, tinh tir thoi diém Coéng ty bio cdo
UBCKNN vé két qua phat hanh, két qua chuyén ddi theo quy dinh phap luat vé
phét hanh ching khoén;

- Trudng hop Céng ty mua lai ¢b phidu ctia chinh minh hodc ban cb phiéu
qu¥, tinh tir thoi diém Cong ty béo cdo két qua giao dich theo quy dinh phép luat
v& mua lai ¢b phiéu ciia chinh minh, ban cd phiéu quy;

- Trudng hop Cong ty mua lai ¢b phiéu ctia ngudi lao dong theo quy ché
phét hanh cé phiéu cho ngudi lao ddng ciia Cong ty hodc mua lai ¢d phiéu 16 1&
theo yéu cdu cia cb déng; Cong ty CBTT trong thdi han 10 ngay dau tién cua
théng trén co s& cac giao dich d4 hoan tht va cAp nhat dén ngay CBTT.

I) Céng ty thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bo;
nhén dugc don xin tir chiic clia ngudi ndi bd (Cong ty can néu 15 vé thoi diém
hiéu Iuc theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& céng ty). Péng thi,
Céng ty giri cho UBCKNN, SGDCK Ban cung cép thong tin ciia ngudi néi bd
méi theo mau quy dinh tai Phu luc ITI ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-
BTC; Thuc hién CBTT theo Miu 02 CBTT/SGDHN va Miu 03
CBTT/SGDHN kém theo Quyét dinh 606/QD-SGDHN va giri kém quyét
dinh/nghi quyét vé viéc thay ddi nhan su trong vong 24 gid ké tir khi ban hanh
quyét dinh/nghi quyét.

Trudng hop cé phét sinh thay d6i ngudi ¢6 lién quan clia ngudi ndi b, td
chirc dédng ky giao dich thuc hién bédo cdo SGDCK trong vong 03 ngay lam viéc
ké tir ngay thay d6i theo Mau 04 CBTT/SGDHN va Mau 03_CBTT/SGDHN
kém theo Quyét dinh 606/QD-SGDHN.
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m) Quyét dinh mua, bén tai san hodc thyc hién cac giao dich c6 gié tri 16n
hon 15% tdng tai san cta Cong ty cin cir vao béo cdo tai chinh nim gin nhét
duoc kiém todn hodc béo cdo tai chinh 06 thang gan nhat dugc sodt xét;

n) Khi nhan duge quyét dinh khéi t6 déi véi Cong ty, ngudi ndi b cia
Céng ty; tam giam, truy ctru trach nhiém hinh su d6i véi ngudi ndi b cia Cong
ty;

0) Khi nhan dugc ban éan, quyét dinh d& c6 hiéu luc phép [uat cia Toa 4n
lién quan dén hoat dong ctia Céng ty; Quyét dinh xir phat vi pham phép luét vé
thué;

p) Céng ty nhén dugc théng béo clia Tda 4n thy Iy don yéu ciu mé thi tuc
pha san doanh nghiép;

q) Trudng hop Céng ty nhan biét dugc su kién, thong tin ldm anh huéng
dén gi4 chitng khoan ctia chinh Céng ty, Céng ty phai x4c nhén hodc dinh chinh
vé su kién, thong tin do;

r) Khi xay ra cac sy kién khéc c6 anh hudng 16n dén hoat ddng sén xuét,
kinh doanh ho#c tinh hinh quéan trj ctia Céng ty;

s) Pugc chip thuin hoic hily bd niém yét tai S& giao dich chimg khoéan
nudc ngoai;

t) Quyét dinh ting, gidm vén didu 18;

v) Quyét dinh gép vén dAu tw vio mét td chirc, du 4n, vay, cho vay hodc
céc giao dich khéc vori gia tri tir 10% trd 1&n trén tdng tai san cla Cong ty tai bao
cdo tai chinh nim gan nhit dugc kiém todn hodic bao céo tai chinh ban nién gén
nhét dugc soét xét;

w) Quyét dinh gop von c6 gia tri tr 50% tro Ien vén diéu 18 ciia mét td
chitc (x4c dinh theo vén didu 18 ciia td chirc nhan vén gbp trude thoi diém gop
vén).

2. Khi CBTT theo quy dinh tai khoan 1 Diéu ny, Cong ty phai néu 13 su
kién xdy ra, nguyén nhén v c4c giai phap khic phuc (néu c6).

3. Cong bb thong tin vé thp Pai hoi ddng cb dong bt thtm'ng hodc thong
qua Nghi quyét Pai héi ddng cb déng dudi hinh thic ldy v kién cb dong bang
vén ban.

a) Viéc CBTT vé hop Pai hdi dong cb dong bét thudng thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 9 Quy ché nay;

b) Trudng hop ldy y kién Pai hoi ddng ¢ déng bing vin ban tbi thidu 10
ngdy trudce thoi han phai giti lai phiéu ldy y kién néu DPiéu 18 Céng ty khong quy
dinh thoi han khéc dai hon, Céng ty phai cong bd trén trang théng tin dién tir
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ciia minh, ddng thoi giri cho tAt ca cac cb déng phiéu lay v kién, dy thio nghi
quyét Pai hoi ddng cb dong va céc tai lidu gidi trinh du thao nghi quyeét.

4. Cong bb théng tin lién quan dén ngdy ding ky cudi cing thue hién
quyén cho cb dong hién hitu.

a) Cong ty CBTT vé ngdy ding ky cudi ciing du kién thuc hién quyén cho
c6 d@dng hién hitu téi thidu 10 ngdy truée ngdy dang ky cudi cling du kién, trir
trudng hop quy dinh tai diém b khoan nay;

b) Céng ty CBTT vé& ngay ding ky cubi cling du kién thuc hién quyén cho
cd d@dng hién hiru d& tham dw hop Pai héi ddng cb déng tbi thidu 20 ngay trude
ngay dang ky cudi cling dy kién;

¢) Trudng hop Cong ty hity théng béo vé ngdy ding ky cudi ciung thuc
hién quyén lién quan dén ty 18 thuc hién, cdc trudng hop phét hanh cd phiéu cho
cd dbéng hién hitu va cic trudng hop lién quan dén viéc diéu chinh gid tham
chiéu tai ngdy giao dich khéng hudng quyén theo quy dinh cia SGDCK, Céng

ty giri thong béo béng vén bén néu rd ly do trong vong 24 gid ké tir khi ra thong
béo nhung cham nhét 05 ngay lam viée trude ngdy dang ky cudi cling, ddng thoi
CBTT v viéc hily ndi dung théng béo.

5. Trudng hop td chitc kiém toén dua ra ¥ kién kidm toan hosc két ludn
so4t xét khong phai 13 y kién kiém toén ho#ic két ludn soat xét chép nhén toan
phén d6i véi bao cdo tai chinh hoic bio céo tai chinh c6 diéu chinh hdi t, Cong
ty phdi CBTT vé y kién kiém toén, két luan soét xét, két qua didu chinh héi té
bdo cdo tai chinh trong thdi han theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Quy ché nay.

6. Cong b théng tin trong cac trudng hop dic biét khac.

Sau khi thay déi ky ké toan, Céng ty cong bd bdo cdo tai chinh cho giai
doan giita 02 lcy ké to4n ctia ndm tai chinh cfi va nim tai chinh méi theo quy
dinh phap ludt vé ké toén doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, k& tir ngay to

chitc kiém toan ky béo cdo kidm toan nhung khong qué 90 ngay ké tir ngay bét
dAu chia nam tai chinh méi.

Péi véi céc thong tin cong bd bét thudng khac, Cong ty thuc hién CBTT
theo Mau 08_CBTT/SGDHN kém theo Quyét dinh 606/QD-SGDHN,

Pidu 11. Cong bd thong tin theo yéu ciu
.1. Trong cac trudng ho'p‘sau day, Cong ty phai CBTT trong thoi han 24
gio, ké tir khi nhan duogc yéu cau cia UBCKNN, SGDCK khi xdy ra mét trong
cac su kién sau day:
a) Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phép ctia nha dau tu;
_ b) C6 théng tin lién quan dén Cong ty anh hudng 16n dén gi4 chimg khosn
va cén phai xac nhén théng tin do.
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2. Noi dung thong tin cdng bb theo yéu céu phai néu rd sy kién dugc
UBCKNN yéu ciu cong bd; nguyén nhan va ddnh gid cia Céng ty vé tinh xéc
thue ciia sy kién d6, giai phép khéc phuc (néu c6).
Pidu 12. Cong bb thong tin vé cac hoat dong khac

1. Cong b thong tin vé hoat ddong chio bén, phat hanh, niém yét, ding ky
giao dich va bdo céo sir dung von.

Céng ty thuc hién chao ban chimg khoén riéng 1€, chao ban ching khoén
ra cdng ching, phat hanh ching khoén, niém yét, ding ky giao dich thuc hién
nghfa vu CBTT v& hoat dong chio bén, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich
va béo c4o sit dung vdn theo quy dinh phép luat vé chao ban, phat hanh chimg
khodn, niém yét, ding ky giao dich chimg khoén.

2. Cong bb thong tin vé ty 18 s& hiru nude ngoai.

Céng ty phai CBTT vé ty 18 s& hitu nudc ngoai tdi da ciia Cong ty va céc
thay dbi lién quan dén ty 18 s& hitu ndy trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty,
SGDCK, hé théng cong bd thong tin ciia UBCKNN theo quy dinh phép luat
chiing khoén huéng din hoat dong dAu tw nuéc ngodi trén thi trudng chimg
khoédn Viét Nam.

3. Cong bb théng tin vé giao dich mua lai ¢é phiéu ciia chinh minh, ban ¢
phiéu quy.

- Trudng hop Cong ty mua lai ¢d phidu ciia chinh minh hodic bén cd phidu
qufl, Céng ty phai thuc hién CBTT theo quy dinh phép lut vé& viéc mua lai cd
phiéu ciia chinh minh, bén ¢ phiéu quy.

- Trudng hop Coéng ty mua lai c¢b phiéu cia chinh minh, sau khi thanh
toan hét s6 ¢d phiéu mua lai, néu tdng gia tri tai san dugc ghi trong sb k& toén
gidm hon 10% thi Céng ty phai théng béo cho tit ca c4c chi no biét va CBTT
trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay hoan tit nghia vu thanh toan viéc mua lai c¢b
phiéu.

4. Cong ty giti bdo cdo danh séch ¢ dong nha nude, ¢b déng 16n tai thoi
diém 6 thang ddu nim va 6 thang cudi nim duong lich. Bao co 6 théng dau
nim cin ctt trén danh séch cd dong dwgc chdt tai thoi diém gin nhét trude ngay
30/6, giti t6i SGDCK chim nhét 14 ngdy 30/7; Béo céo 6 thang cudi nim can ctt
trén danh séch cb dong chét tai thdi diém gin nhét trude ngdy 31/12, gii téi
SGDCK chim nhét 12 ngdy 30/01 nim tiép theo, theo M&u 01 _CBTT/SGDHN
kém theo Quy ché 606/QD-SGDHN.

Pidu 13. Cong bo thong tin ciia cdc ddi twong khac
1. Céng bb théng tin clia cb déng 16n, nhém ngudi cb lién quan s hitu tir
5% tr& 1én s6 cd phi€u cé quyén bieu quyet; nhom nha dau tu nudce ngoai cé lién
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quan s& hitu tir 5% tré 1én s cd phidu c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty.
1.1. T4 chitc, c4 nhan khi tr& thanh hoic khong con 14 cb ddng 16n ciia
Céng ty phéai CBTT va béo céo v& giao dich cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK
theo miu quy dinh tai Phu luc VII kém theo Thdng tu 96/2020/'I‘T -BTC trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tré thinh hodic khéng con 1a cb dong 16n.

1.2. Cb déng lcm cua Cong ty kh1 cd thay dbi v& sb luong cb phleu s& hitu
qua céac ngudng 1% sé cb phibu cé quyén bidu quyét phai CBTT va béo céo cho
Cong ty, UBCKNN, SGDCK trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngy cé sur
thay dbi trén theo miu quy dinh tai Phu luc VIII kém theo Théng tu
96/2020/TT-BTC.

1.3. Thoi didm bét dAu, két thic viée trd thanh c¢b déng 16n hodc thoi diém
thay d6i ty 18 s& hitu cb phidu qua céc ngudng 1% néu tai muc 1.1, myc 1.2
khoén 1 Pidu nay dugc tinh ké tir ngdy hoan tét giao dich chiing khoén theo quy
dinh tai khoén 2.6 Piéu 3 Quy ché nay.

1.4. Quy dinh tai khoan 1.1, 1.2 va 1.3 Didu ndy ciing 4p dung dbi véi
nhém ngudi ¢6 1ién quan s hitu tir 5% trd 1én s6 ¢d phiéu cé quyén bidu quyét
ciia Cong ty; nhém nha dau tu nude ngodi ¢b lién quan s& hitu tir 5% trd 1én sb
cb phidu c6 quyén biéu quyét ciia Céng ty. Nhém nha déu tw nuée ngodi ¢b lién
quan s& hitu tlr 5% trd 18n s6 cb phiéu cé quyén biéu quyét cia Cong ty thue
hién CBTT theo miu quy dinh tai Phu luc IX va Phu Iuc X ban hanh kém theo
Théng tr 96/2020/TT-BTC cén ot trén tdng sb luong cb phiéu.

1.5. Quy dinh tai khoan 1.1, 1.2, 1.3 va 1.4 Pidu nay khong ép dung ddi
v6i céc ddi twong khong chii ddng thue hién giao dich trong trudng hop thay dbi
tj 18 nim gitt ¢4 phiéu c6 quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lai cb
phiéu ctia chinh minh ho#ic Cong ty phat hanh thém c6 phiéu.

1.6. Cong ty phai céng b6 trén trang théng tin dién tir cia Céng ty trong
thdi han 03 ngay 12m viéc sau khi nhan duoc bao céo lién quan dén sy thay ddi
tj 18 s& hitu cd phiéu ciia c4c d6i twong duge quy dinh tai Diéu nay.

2. Cong bb théng tin vé giao dich cia ¢b dong séng lap trong thoi gian bi
han ché chuyén nhugng ctia Cong ty.

2.1. Téi thiéu 03 ngy ldm viéc truéc ngdy thuc hién giao dich, ¢d déng
séng 1ap ném giit ¢ phidu bi han ché chuyén nhwong theo quy dinh phép luat vé
doanh nghiép phai giri bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK, Céng ty vé viéc thuc
hién giao dich theo miu quy dinh tai Phu lyc XI ban hanh kém theo Thong tu
96/2020/TT-BTC. Trudng hop chuyén nhugng cho ngudi khdng phai 1a cb dong
sang l4p, nguoi thuc hién chuyén nhuong phai giri b sung nghi quyét cia Pai
hoi @dng cb d6ng théng qua viée chuyén nhurgng néu trén.

2.2. Trong thdi han 05 ngdy 1am viée, k& tir ngdy hoén tit giao dich

‘ry M 1=l

e |



15
(trudng hop giao dich két thiic trude thdi han ding ky) hodc két thic thdi han du
klén g1ao dich, cb dong sang lap phai béo cédo cho UBCKNN, SGDCK, Cong ty
vé két qua thuc hién giao dich dong thoi giai trinh ly do khong thuc hlen dugc
giao dich hodc khoéng thuc hién hét khéi luong ding ky (néu co) theo méu quy
dinh tai Phu luc XII ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

2.3. Trong thoi han 03 ngdy lam viéc sau khi nhén dugc béo cdo lién quan
dén sir thay dbi ty 18 s& hitu cb phiéu clia ¢b dong séng 1ap theo quy dinh tai
Piéu ndy, Cong ty phai cong bb trén trang thong tin dién tir cia Céng ty.

3. Cong bd thong tin ciia ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan ciia ngudi
ndi bd.

3.1. Nguodi ndi b cua Cong ty (sau diy goi chung la ngudi ndi bg) va
ngudi c6 lién quan cia cdc dbi twong ndy (sau ddy goi chung 1a ngudi ¢6 lién
quan) phai CBTT, béo cao trudc va sau khi thuc hién giao dich cho UBCKNN,
SGDCK, Céng ty khi gi trj giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu déng trd
1én hodc gi4 tri giao dich dur kién trong timg thang tir 200 triéu déng trd 1&n tinh
theo ménh gié, k& ca trudng hop chuyén nhuong khéng thong qua hé théng giao
dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc duge ting,
thira k&, chuyén nhwong ho#c nhén chuyén nhuong chimg khoén va cic trudng
hop khéc), cu thé nhur sau:

a) Trudc ngdy du kién thuc hién giao dich ti thiéu 03 ngay lam viéc,
ngudi ndi bd va ngudi cb lién quan phai CBTT vé viée du kién giao dich theo
mau quy dinh tai Phu luc XIII hogc Phy luc XIV ban hanh kém theo Théng tu
96/2020/TT-BTC;

b) Thoi han thuce hién giao dich khéng dugc qud 30 ngay, ké tir ngay déng
ky thuc hién giao dich. Nguoi ndi b va ngudi cé lién quan phai thuc hién theo
thdi gian, khdi lwong, gid tri do SGDCK d& CBTT v4 chi duge thuc hién giao
dich dAu tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 théng tin cong bd tir SGDCK;

c) Trudng hop thuc hién giao dich mua trong céc dot phét hanh cé phiéu
hodc giao dich chio mua cong khai, dbi twong phai CBTT theo quy dinh tai
Piéu ndy dwoc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hién
theo quy dinh phéap luat vé hoat ddng chao ban, phat hanh, chio mua céng khai;

d) Ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan khong dugc dong thdi ding ky,
giao dich mua va béan c6 phiéu, quyén mua cb phiéu, tréi phiéu chuyén ddi,
quyén mua tréi phidu chuyén dbi trong cling mot dot dang ky, giao dich va chi
duoc dang ky, thuc hién giao dich tiép theo khi d& bdo cdo két thic dot giao dich
trude do;

&) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké ti ngay hoan tét giao dich (tludng
hop giao dich két thuc trude thdi han dang ky) hosc két thic thoi han du kién
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giao dich, ngudi ndi bd va ngudi cb lién quan phai CBTT vé két qua giao dich
ddng thdi gidi trinh nguyén nhén khéng thyc hién dugc giao dich hodc khong
thuc hién hét khéi luong ding ky (néu c6) theo mau quy dinh tai Phu luc XV
ho#ic Phu luc X VI ban hanh kém theo Thong tir 96/2020/TT-BTC;

e) Ngudi ndi bd va ngudi cb lién quan 12 ddi tuong phai thuc hién bao
c40, CBTT theo quy dinh tai khoén ndy ddng thoi 1a d6i tugng phai thuc hién
béo cdo, CBTT theo quy dinh tai Khoén 1 Pidu nay thi chi phai thuc hién nghia
vu CBTT ép dung dbi véi ngudi ndi by va ngudi cb lién quan.

3.2. Nguoi ndi bd va ngudi cd lién quan khéng thudc dbi tuong phai thuc
hién béo cdo, CBTT theo quy dinh tai khoén 3.1 Diéu nay dong thoi 12 dbi tuong
phai thuc hién béo cdo, cng bb thong tin theo quy dinh tai khoén 1 Diéu nay thi
phéi thue hién nghia vu bdo cdo, CBTT theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3.3. Trudng hop sau khi déng ky giao dich, ddi tuong dang ky giao dich
khong con 1a ngudi ndi by ciia Cong ty, hodc ngudi co lién quan ciia cic ddi
twong nay, dbi twong ding ky giao dich vAn phai thyc hién viéc bdo cdo va
CBTT theo quy dinh tai khoan 3.1 Piéu nay.

3.4. Trudng hop céng ty me, céc td chirc chinh tri, t& chirc chinh tri - x&
hdi (cong doan, doan thanh nién,...), c4 nhén gifi chitc danh quén Iy khéc theo
quy dinh tai Diéu 1& Céng ty, thuc hién giao dich chiing khoan ctia Céng ty phai
thye hién nghia vu CBTT ép dung d6i véi ngudi ndi bd va nguoi cé lién quan.

3.5. Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc sau khi nhan dugce céc bdo cdo lién
quan dén giao dich chu:ng khodn clia ngudi ndi by va ngudi cé lién quan theo
quy dinh tai khodn 3 Didu ndy, Céng ty phai cong b trén trang thong tin dién tr
cia Cong ty.

3.6. Trudng hop cé phat sinh thay dbi ngudi c6 lién quan cua nguoi ndi
bg, Cong ty thuc hién béo cdo SGDCK trong vong 03 ngay 1am viéc ké tir ngay
thay d6i theo Mau 04_CBTT/SGDHN vi M2u 03 CBTT/SGDHN kém theo
Quy ché 606/QD-SGDHN.

Piéu 14. Cong bd théng tin v& giao dich chao mua cong khai

Td chitc, c4 nhin chao mua cong khai, Céng ty phai thyc hién céng bé
théng tin theo quy dinh phép luat v& chio mua cong khai.

CHUONG Il
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Pidu 15: Quy trinh cong bd thong tin
1. Buéc 1: Cung cép théng tin.
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Khi phét sinh céc théng tin phai cdng bb theo quy dinh, cic don vi, bd
phén, c4 nhan c6 lién quan phai 14p tirc giri thong tin dén ngudi CBTT hodc cac
phong/ban phu tréch viéc CBTT theo thoi gian quy dinh cho timg loai thong tin
can phai cong bd.

2. Bude 2: Xir ly thong tin.

Khi nhan dugc théng tin do céc don vi, by phéan, ca nhén cé lién quan
cung cip, ngudi CBTT/phong/ban phu trach CBTT thyc hién theo trinh ty sau:

- Kiém tra, ra soét thong tin;

- Péi chidu véi cac quy dinh vé CBTT;

- Soan thao vin ban CBTT theo miu quy dinh.

3. Budc 3: Phé duyét thong tin.

Sau khi xir ly thong tin, ngudi CBTT phé duyét ndi dung théng tin cong
bd.

4. Budc 4: Cong bb thong tin.

- Ngudi CBTT thuc hién CBTT theo quy dinh tai Quy ché nay va cac van
ban phap ludt hién hanh vé CBTT;

- Théng tin duoc cong bd phai duge giri cho UBCKNN, SDGCK, Trung
tim luu ky ching khoan Viét Nam,... (tly theo yéu céu ctia timg loai thdng tin
cong bo) truée khi CBTT trén website ciia Cong ty va cdc phuong tién thong tin
dai ching;

- Phong Cdng nghé théng tin duge giao nhiém vu ding théng tin céng bd
trén trang thong tin dién tir ctia Céng ty tai chuyén muc “Quan hé cb dong”.

5. Budc 5: Bao quén, luu giit bio cdo, théng tin cong bd.

Céc dbi twong CBTT c6 trach nhigm béo quan, hwu giit thong tin da cong
bd, bédo cdo theo quy dinh tai Quy ché nay nhu sau:

- Céc théng tin cong b6 dinh ky phai dugc luu git duéi 01 dang van ban
(n€u c6) va dit lidu dién tir t6i thidu 10 nim. Céc thong tin ndy phai dugce luu gitt
va truy cép duge trén trang thong tin dién tir cia dbi tuong CBTT téi thiéu 12 05
nam;

- Céc thong tin cong bd bét thudng, theo yéu cu hodic cdc hoat déng khac
phéi duge luu git va truy cdp dugce trén trang thong tin dién tir cia dbi tuong
CBTT t6i thiéu 1a 05 nam.

Pidu 16. Quy dinh vé tai lidu cong bd thong tin

Tai liéu cdng b thdng tin thé hién duéi hinh thire vén ban va/hogc dit ligu
dién tir phai dap ng céac quy dinh sau:
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1. B6i véi tai lidu dudi hinh thirc vin ban:
a) Vin ban ddy d n6i dung va hop 1é theo quy dinh ctia phép luat.
b) Yéu ciu ddi véi vin ban hop 1&:
- D6i v&i vén ban clia ¢4 nhan: Vin ban cé ho tén, chit ky ciia c4 nhian;
= Péi w{éri vin ban ciia t8 chirc: Vin ban cé xac nhén cﬁa: ngudi cé’thé’im
quyén, bao gom: chirc vy, ho tén, chit ky ciia ngudi c6 tham quyén, dong dau.
2. Pbi véi tai lidu dudi hinh thirc dir lidu dién tir:
a) Dit liéu dién tit cd dinh dang word/excel (st dung bang ma Unicode);
b) Df}' ligu tijén tr 96 dinh dang pdf phai tir vin ban gdc ¢6 chit ky cta
nguoi ¢6 tham quyén va dau mau dé cia Cong ty.

CHUONG 1V
TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 17. Trach nhiém ciia ngudi cong bd thong tin

1. Ngudi thuc hién CBTT quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay chiju trach
nhiém vé ndi dung CBTT, ddm bao tinh ddy dti, chinh x4c, kip thoi, ding thoi
han ctia thong tin dugc cong bd theo quy dinh ciia phép luét lién quan.

2. Nguoi thuc hién CBTT trong pham vi chitc ndng ctia minh, dinh ky dén
ddc céc bd phan, c4 nhén lién quan cung cp théng tin theo ndi dung Quy ché
nay.

3. Chju trach nhiém truéc Cong ty, Hoi ddng quan trj, Tdng gidm dbc vé
viéc thuc hién c6ng bo thong tin.

Piéu 18. Trach nhiém bd phén, c4 nhin lién quan dén viée cung cip
thong tin.

1. Phong Tai chinh K& todn: Chju trdch nhiém cung cdp théng tin lién
quan dén béo cdo tai chinh, bdo céo thudng nién, cd ddng, cb phiéu, ¢ tic va
céc ndi dung khac theo chiic néng, nhiém vy ctia don vi. Chiu trch nhiém vé
tinh chinh x4c, kip thdi clia théng tin cung cép cho ngudi céng bé théng tin.

2. Thu ky Céng ty: Chiu trach nhiém téng hop, cung cép théng tin litn
quan dén thanh vién HDQT, céc tai lidu, Bién ban, Nghj quyét Pai hoi déng cb
déng va cac ndi dung khic theo nhiém vy, quyén han va trich nhiém dugc giao.
Chiu tréch nhiém ve tinh chinh xéc, kip thdi ctia thdng tin cung cdp cho nguoi
cong bo thoéng tin.

3. Ngudi phu trach quan tri Céng ty: Chiu trach nhiém téng hop, cung cap
thong tin lién quan dén tinh hinh quan tri Céng ty. Chiu trich nhiém vé tinh
chinh x4c, kip th¥i clia théng tin cung cdp cho ngudi céng bd thong tin.
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4, Cic don vi, b0 phin quén ly thong tin, cdc cd nhén c6 lién quan: Cé
tréch nhiém cung cAp théng tin thudc pham vi quéan Iy theo chitc néng, nhiém vu
dugc giao va theo yéu cdu ciia ngudi CBTT.
5. Trudng céc don vi/bd phan v c4 nhén c6 lién quan chiu trdch nhiém vé
tinh chinh x4c, kip thoi cta céc thong tin cung cép cho ngudi CBTT.
Pidu 19. Xi Iy vi pham
Ngudi céng bd théng tin, cdc by phén d&u mdi, cac phong ban, don vi, ca
nhén c6 lién quan ¢ hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham céc
quy dinh ctia phap luit vé& CBTT, gy thiét hai cho Céng ty lién quan dén viéc
thuc hién, quan 1y hoat déng CBTT thi ty theo tinh chét, mirc 49 vi pham ma bj
xtr 1y theo céc quy dinh ctia Cong ty, ctia phap luét hién hanh, néu gay thiét hai
thi phai bdi thuomg theo quy dinh ctia phép luét.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Pidu khodn thi hanh

Quy ché nay c6 hidu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Pidu 21. TS chite thue hign

1. Céc c4 nhan, don vi, phong ban quy dinh tai Diéu 2 ¢ trédch nhiém td
chite thuc hién viée thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu cé ndi dung tai Quy ché ndy chua duoc
quy dinh hoic méu thuin véi nhiing quy dinh ctia phép lut, Piéu 18 Cong ty thi
thuc hién theo quy dinh ctia phép luét, Quy ché CBTT cua SGDCK, Piéu 18 va
cac quy dinh, quy ché khéc c6 lién quan clia Cong ty.

3. D6i véi nhitng vAn @ méi phét sinh ma xét thdy cén phai sta ddi, bd
sung Quy ché cho pht hop, Tong gidm doc bdo cdo Hoi ddng quan tri Cong ty
xem xét, quyét dinh./.




