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TONGCONG TY XI MANG VIeT NAM CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
CONG TY CP XI MA.NGVICEM BUT SON DQc l~p - Tl}'do - Hanh plnic

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CVA CO PHAN XI MANG VICEM BUT SON

(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6 g J -f IBTS-HDQT ngay A6/712021
cua H(Ji d6ng quan trj Cong ty C6phdn Xi mang Vicem But San)

Can cu Ludt Chung khoan ngay 26 thong 11 ndm 2019,'
Can cu Ludt Doanh nghiep ngay 17 thong 6 ndm 2020,'
Can cu Nghi dinh s6155120201ND-CP ngay 31 thong 12 nam 2020 cua Chinh

phu quy dinh chi tiit thi hanh mot s6 di~u cua Ludt Chung khodn;
Can cu Thong tu s6 116120201TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua B(J

truong B(JTai chinh huang ddn mot s6 di~u v~ quan tri cong ty ap dung d6i voi cong
ty dai chung tai Nghi dinh s6 155120201ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiit thi hanh mot s6 di~u cua Ludt Chung khodn;

Can cteDi~u l¢ t6 chuc va hoat dong cua Cong ty C6phdn Xi mang Vicem But
San;

Can cu Nghj quyit Dc;zih(Ji d6ng c6 dong thuimg nien nam 2021 Cong ty C6
phdn Xi mang Vicem But San,'

H(Jid6ng quan trj ban hanh Quy chi n(Jib(Jv~quan trj cong ty cua Cong ty C6
phdn Xi mang Vicem But San.

Quy chi n(Ji b(Jv~ quan trj cong ty cua Cong ty C6phdn Xi mang Vicem But
San baa g6m cac n(Jidung sau: .

Di~u 1.Ph~m vi di~u chinh va d&i tU'Q'ngap d\lng
1. Phl;lmvi diSu ehinh: Quy ehS n9i b9 vS quan tri eong ty quy dinh cae n9i

dung vS vai tro, quySn va nghla V\l eua Dl;lih9i d6ng e6 dong, H9i d6ng quan tri,
T6ng Giam d6e; trinh t\1',thu We hQpDl;lih9i d6ng e6 dong; dS ell, Ung ell, b~u, miSn
nhi~m va bili nhi~m thanh vien H9i d6ng quan tri, Ban kiSm soat, T6ng Giam d6e
va cae hOl;ltd9ng khae thea quy dinh tl;liDiSu l~ eong ty va cae quy dinh hi~n hanh
khae eua phap lu~t.

2. D6i tUQ11gap d\lng: Quy ehS nay dUQ'eap d\lng eho cae thanh vien H9i d6ng
quan tri, Ban kiSm soat, T6ng Giam d6e va nhUng nguai lien quan.

Di~u 2. D~i hQi dAng c8 dong
1. Vai tro, quySn va nghla V\leua Dl;lih9i d6ng e6 dong.

a) Vai tro eua Dl;lih9i d6ng e6 dong
Dl;lih9i d6ng e6 dong g6m t~t ea cae e6 dong co quySn biSu quySt, la co quan

quySt dinh eao nh~t eua Cong ty. Dl;lih9i d6ng e6 dong hQp thuang nien m6i nam

\
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mot l§.nva trong thai han 04 thang kS til'ngay kSt thuc nam tai ehinh. HQid6ng quan
tri quyet dinh gia han hQPDai hQi d6ng e6 dong thuong nien trong tnrong hop e§.n
thiet, nhung khong qua 06 thang kS til' ngay kSt thuc nam tai ehinh. Ngoai cuoc hop
thuong nien, Dai hQi d6ng e6 dong co thS hop b~t thuong. Dia diSm hop Dai hQi
d6ng e6 dong diroc xac dinh hi noi chu toa tham du hop va phai a tren lanh th6 Viet
Nam.

b) Quyen va nghia vu cua Dai hQi d6ng e6 dong:
- Thong qua dinh huang phat triSn cua Cong ty;

- Quyet dinh loai e6 phan va tong s6 e6 phan cua tirng loai diroc quyen chao
ban; quyet dinh mue e6 tue h~ng nam eua tUng lo~i e6 ph§.n;

- B§.u,miSn nhi~m, b3:inhi~m va thay thS thanh vien HQi d6ng quan tri, Thanh
vien Ban kiSm soat;

- QuySt dinh giao dieh d§.utu/ban tai san, thong qua hqp d6ng mua, ban, vay,
eho vay va hqp d6ng khae co gia tri til' 35% tra len t6ng gia tri tai san eua Cong ty
duge ghi trong bao eao tai ehinh kY g§.nnh~t d3:duge kiSm toan;

- QuySt dinh sua d6i, b6 sung DiSu l~ Cong ty;
- Thong qua bao eao tai ehinh h~ng nam;
- QuySt dinh mua l~i tren 10% t6ng s6 e6 ph§.n d3:ban eua m6i lo~i;
- Xem xet, xu If vi ph~m eua thanh vien HQi d6ng quan tri, Thanh vien Ban

kiSm soat gay thi~t h~i eho Cong ty va e6 dong Cong ty;
- QuySt dinh t6 ehue l~i, giai thS Cong ty;
- QuySt dinh t6ng mue thli lao, thucmg va 19i ich khae eho HQi d6ng quan tri,

Ban kiSm soat;
- Phe duy~t quy ehS quan tri nQibQ;quy ehS ho~t dQngHQi d6ng quan tri, Ban

kiSm soat;
- Phe duy~t danh saeh eong ty kiSm toan dQe l~p; quySt dinh eong ty kiSm

toan dQe l~p thve hi~n kiSm tra ho~t dQng eua Cong ty, b3:imiSn kiSm toan vien dQe
l~p khi xet th~y e§.nthiSt;

- QuySn va nghia V\lkhae theo quy dinh phap lu~t.
2. Trinh tv, thu t\le hQPD~i hQi d6ng e6 dong thong qua nghi quySt b~ng hinh

thue biSu quySt t~i eUQehQpD~i hQi d6ng e6 dong bao g6m cae nQi dung ehinh sau
day.

,,
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a) Th§.mquYSntri~u t~p D~i hQi d6ng e6 dong:
- HQi d6ng quan tri tri~u t~p hQp D~i hQi d6ng e6 dong thuang men va b~t

thuang. HQi d6ng quan tri tri~u t~p hQp b~t thuang D~i hQi d6ng e6 dong trong cae
truang hqp quy dinh t~i khoan 1 DiSu 140 Lu~t Doanh nghi~p.

- Truang hqp HQi d6ng quan tri khong tri~u t~p hQp D~i hQi d6ng e6 dong
theo quy dinh t~i khoan 2 DiSu 140 Lu~t Doanh nghi~p thi trong thai h~n 30 ngay
tiSp theo, Ban kiSm soat thay thS HQi d6ng quan tri tri~u t~p hQp D~i hQi dang e6
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dong thea quy dinh cua Luat Doanh nghiep.
- Truong hQ'PBan kiem soat khong trieu t~p hop Dai h(>id6ng c6 dong thea

quy dinh tai khoan 3 Dieu 140 Luat Doanh nghiep thi c6 dong hoac nhom c6 dong
sa hiru tir 05% t6ng s6 c6 phan ph6 thong tro len co quyen dai dien Cong ty trieu t~p
hop Dai h(>id6ng c6 dong thea quy dinh cua Luat Doanh nghiep,

b) L~p danh sach c6 dong co quyen du hop:
- Ngiroi trieu t~p hop Dai h(>id6ng c6 dong phai l~p danh sach c6 dong co

quyen du hop dua tren s6 dang ky c6 dong cua Cong ty. Danh sach c6 dong co quyen
du hop Dai h(>id6ng c6 dong duoc l~p khong qua 10 ngay tnroc ngay gui gifty moi
hop Dai h(>id6ng c6 dong.

- Danh sach c6 dong co quySn dVhQpD~i h(>id6ng c6 dong phai co hQ, ten,
dia chi lien l~c, qu6c tich, s6 gifty ta phap ly cua ca nhan d6i vai c6 dong la ca nhan;
ten, rna s6 doanh nghi~p ho~c s6 gi~y ta phap ly, dia chi tf\l sa chinh d6i vai c6 dong
la t6 chilc; s6 lUQ'llgc6 phfin tUng lo~i, s6 va ngay dang kY c6 dong cua tUng c6 dong.

- C6 dong co quySn kiSm tra, tra cUu, trich l\lc, sao chep ten va dia chi lien l~c
cua c6 dong trong danh sach c6 dong co quySn dV hQp D~i h(>id6ng c6 dong; yeu
cfiu sua d6i thong tin sai l~ch ho~c b6 sung thong tin cfin thiSt vS minh trong danh
sach c6 dong co quYSn dV hQp D~i h(>id6ng c6 dong. Nguai quan ly cong ty phai
cung c~p kip thai thong tin trong s6 dang kY c6 dong, sua d6i, b6 sung thong tin sai
l~ch thea yeu cfiu cua c6 dong; chiu trach nhi~m b6i thuOng thi~t h~i phat sinh do
khong cung c~p ho~c cung c~p khong kip thai, khong chinh xac thong tin s6 dang
kY c6 dong thea yeu cfiu. Trinh tv, thu t\lCyeu cfiu cung c~p thong tin trong s6 dang
kY c6 dong thvc hi~n thea quy dinh t~i DiSu l~ cong ty.

c) Thong bao vS vi~c ch6t danh sach c6 dong co quySn tham dVhQpD~i h(>i
d6ng c6 dong:

- Cong ty cong b6 thong tin vS vi~c ch6t danh sach c6 dong co quYSntham dV
hQpD~i h(>id6ng c6 dong t6i thiSu 20 ngay truac ngay dang kY cU6i cung.

- Thong bao vS vi~c l~p danh sach c6 dong co quYSn tham dV hQp D~i hQi
d6ng c6 dong duQ'ccong b6 tren trang thong tin di~n tu cua Cong ty, Uy ban ChUng
khoan Nha nuac, Sa Giao dich ChUng khoan.

d) Thong bao tri~u t~p D~i h(>id6ng c6 dong:
- Nguai tri~u t~p hQPD~i h(>id6ng c6 dong phai gui thong bao mai hQPdSn

t~t ca c6 dong trong danh sach c6 dong co quYSndVhQp ch~m nh~t la 21 ngay truac
ngay khai m~c. Thong bao mai hQp phai co ten, dia chi tf\l sa chinh, rna s6 doanh
nghi~p; ten, dia chi lien l~c cua c6 dong, thai gian, dia diSm hQp va nhfrng yeu cfiu
khac d6i vai nguai dv hQP.

- Thong bao mai hQp Dc;tih(>id6ng c6 dong duQ'cgui cho t~t ca cac c6 dong
b&ngphuong thilc dS bao dam dSn duQ'cdia chi lien l~c cua c6 dong, d6ng thai cong
b6 tren trang thong tin di~n tu cua Cong ty va Uy ban ChUng khoan Nha nuac, Sa
giao dich chUng khoan nO'ic6 phiSu cua Cong ty niem ySt ho~c dang kY giao dich.

'3,,
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d) Chuang trinh, nQidung Dai hQi d6ng c6 dong (nguoi co nhiem vu chuAnbi
chuang trinh, nQi dung Dai hoi d6ng c6 dong; quy dinh vS kiSn nghi cua c6 dong
dira vao chuang trinh hop)

- Nguoi trieu t~p hQPDai hQi dong c6 dong phai chuan bi chuang trinh, nQi
dung cuoc hQP.Chuong trinh va noi dung hQPphai diroc Dai hQid6ng c6 dong thong
qua trong phien khai mac. Chuang trinh phai xac dinh thai gian d6i voi tirng vftn dS
trong noi dung chuang trinh hop;

- C6 dong hoac nhom c6 dong sa hfru til 05% tong s6 c6 phan ph6 thong tro
len co quyen kiSn nghi vftn dS dua vao chuang trinh hQPDai hQi d6ng c6 dong. KiSn
nghi phai bang van ban va duoc giri dSn Cong ty cham nhftt la 03 ngay lam viec
tnroc ngay khai mac. KiSn nghi phai ghi ro ten c6 dong, s6 1m;mgtimg lo~i c6 ph~
cua c6 dong, vftn dS kiSn nghi dua vao chuang trinh hQp;

- Truang hqp nguai tri~u t~p hQpD~i hQi d6ng c6 dong til ch6i kiSn nghi thi
ch~m nhftt 1a02 ngay lam vi~c truac ngay khai m~c cUQchQpD~i hQi d6ng c6 dong
phai td lai b~ng van ban va neu roly do. Nguai tri~u t~p hQPD~i hQi d6ng c6 dong
chi du<),ctil ch6i kiSn nghi nSu thuQc mQt trong cac truang hqp sau day:

+KiSn nghi du<)'cgui dSn khong dung quy dinh;
+Vftn dS kiSn nghi khong thuQc thAm quySn quYStdinh cua D~i hQi d6ng c6

dong;
- Nguai tri~u t~p hQpD~i hQi d6ng c6 dong phai chftp nh~n va dua kiSn nghi

dung quy dinh vao dlJ kiSn chuang trinh va nQi dung cUQchQP, tril truang hqp quy
dinh t~i ph~n 3 diSm nay; kiSn nghi du<),cchinh thCrcb6 sung vao chuang trinh va
nQi dung cUQchQp nSu du<)'cD~i hQi d6ng c6 dong chftp thu~n.

e) Vi~c uy quySn cho nguai d~i di~n d\I hQPD~i hQi d6ng c6 dong
- C6 dong, nguai d~i di~n thea uy quySn cua c6 dong 1at6 chilc co thS tflJC

tiSp tham dlJ hQPho~c uy quySn cho mQtho~c mQt s6 ca nhan, t6 chilc khac dlJ hQP
ho~c d\I hQp thong qua mQt trong cac hinh thilc quy dinh t~i khoan 3 DiSu 144 Lu~t
Doanh nghi~p.

- Vi~c uy quySn cho ca nhan, t6 chilc d~i di~n d\I hQp D~i hQi d6ng c6 dong
phai l~p thanh van ban. Van ban uy quySn du<)'cl~p thea quy dinh cua phap 1u~tvS
dan SlJva phai neu ro ten c6 dong uy quySn, ten ca nhan, t6 chilc du<),cuy quySn, s6
1uQ'llgc6 ph~n du<)'cuy quySn, nQi dung uy quySn, ph~m vi uy quySn, thai h~n uy
quySn, chfr kY cua ben uy quySn va ben du<)'cuy quySn.

- Nguai duQ'c uy quySn d\I hQp D~i hQi d6ng c6 dong phai nQp van ban uy
quySn khi dang kY dlJ hQp. Truang hqp uy quySn l~i thi nguai tham d\I hQpphai xuftt
trinh them van ban uy quySn ban d~u cua c6 dong, nguai d~i di~n thea uy quySn cua
c6 dong 1at6 chilc (nSu truac do chua dang kY vai Cong ty).

g) Cach thilc dang kY tham dlJ D~i hQi d6ng c6 dong:
- Truac khi khai m~c cUQchQP, Cong ty phai tiSn hanh thu t\lC dang kY c6

dong va phai thvc hi~n vi~c dang ky cho dSn khi cac c6 dong co quySn dV hQp co
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m~t dang ky hSt thea trinh tv sau:
+Khi tiSn hanh dang ky c6 dong, Cong ty c~P cho tung c6 dong hoac dai dien

duoc uy quyen co quyen biSu quyet mot PhiSu biSu quyet, tren do ghi ho va ten cua
c6 dong/ho va ten dai dien duoc uy quyen va sf>c6 phan bieu quyet cua c6 dong do.

+ C6 dong, nguoi dai dien thea uy quyen cua c6 dong la t6 chirc hoac nguoi
duoc uy quyen dSn sau khi cuoc hop dffkhai mac co quyen dang ky ngay va sau do
co quyen tham gia va bieu quyet tai dai hQingay sau khi dang ky. Chu toa khong co
trach nhiem dirng dai hQi dS cho c6 dong dSn muon dang ky va hieu hrc cua nhtrng
nQi dung dffduoc bieu quyet tnroc do khong thay d6i.

h) DiSu ki~n tiSn hanh
- CUQchQPD<;tihQi d6ng c6 dong duQ'ctiSn hanh khi co sf>c6 dong dV hQp

d<;tidi~n tren 50% t6ng sf>phiSu biSu quySt.
- Truang hqp cUQchQP l~n thu nh~t khong du diSu ki~n tiSn hanh thea quy

dinh t<;tiph~n 1 diSm nay thi thong bao mai hQp l~n thil hai phai duQ'cgui trong thai
h<;tn30 ngay kS tir ngay dv dinh hQp l~n thil nh~t. CUQchQp D<;tihQi d6ng c6 dong
Ian thil hai duQ'ctiSn hanh khi co sf>c6 dong dVhQp d<;tidi~n tir 33% t6ng sf>phiSu
biSu quySt tra len.

- Truang hqp cUQchQp l~n thu hai khong du diSu ki~n tiSn hanh thea quy dinh
t<;liph~n 2 diSm nay thi thong bao mai hQp l~n thu ba phai duQ'cgui trong thai h<;tn
20 ngay kS tir ngay dv dinh hQPl~n thu hai. CUQchQPD<;tihQi d6ng c6 dong l~ thil
ba duQ'ctiSn hanh khong ph\}thuQc van t6ng sf>phiSu biSu quySt cua cac c6 dong dV
hQp.

-
"
N
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i) Hinh thuc thong qua Nghi quySt cua D<;tihQi d6ng c6 dong
- D<;tihQi d6ng c6 dong thong qua nghi quySt thuQc th~m quySn b~ng hinh

thuc biSu quySt t<;ticUQchQp ho~c l~y y kiSn b~ng van ban.
- Nghi quySt D<;tihQi d6ng c6 dong vS cac v~n dS sau day phai duQ'cthong qua

b~ng hinh thilc biSu quySt t<;ticUQchQpD<;tihQi d6ng c6 dong:
+ Sua d6i, b6 sung nQi dung cua DiSu l~ cong ty;

+Dinh huang phM triSn cong ty;
+LO<;lic6 ph~n va t6ng sf>c6 ph~n cua tUng lo<;ti;
+B~u, miSn nhi~m, ba:inhi~m thanh vien HQid6ng quan tri va thanh vien Ban

kiSm soM;
+ QuySt dinh d~u tu ho~c ban sf>tai san co gia tri tir 35% t6ng gia tri tai san

tra len duQ'cghi trong bao cao tai chinh g~n nh~t cua Cong ty, trir truang hqp DiSu
l~ cong ty quy dinh ty l~ ho~c gia tri khac;

+ Thong qua bao cao tai chinh h~ng nam;

+ T6 chilc l<;li,giai thS Cong ty.

k) Cach thuc b6 phiSu
Vi~c biSu quySt b~u thanh vien HQid6ng quan tri va thanh vien Ban kiSm soat
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phai thuc hien thea phuong thirc b~u d6n phieu, thea do m6i c6 dong co t6ng s6
phieu biSu quyet tuong irng voi tong s6 c6 phan sa hfru nhan voi s6 thanh vien dtroc
b~u cua HQi d6ng quan tri hoac Ban kiSm soat va c6 dong co quyen d6n hSt hoac
mot phan t6ng s6 phieu b~u cua minh cho mot hoac mot s6 irng cir vien,

1)Cach thtrc kiem phieu
- Khi tiSn hanh bieu quyet tai dai hoi, s6 phieu tan thanh nghi quyet duoc dSm

tnroc, s6 phieu khong tan thanh nghi quyet duoc dSm sau, cuoi cling dSm tong s6
phieu tan thanh/ khong tan thanh dS quyet dinh.

- T6ng s6 phieu tan thanh, khong tan thanh, khong co y kiSn thea tung vftn dS
duQ'cChu t<;>athong bao ngay sau khi tiSn hanh biSu quySt vftn dS do.

m) DiSu ki~n dS nghi quySt duQ'cthong qua
- Nghi quySt vS nQi dung sau day duQ'c thong qua nSu duQ'c s6 c6 dong d(;li

di~n tu 65% t6ng s6 phiSu biSu quySt tra len cua tftt ca c6 dong dV h<;>ptan thanh,
tm truOng hgp quy dinh t(;licac khoan 3, 4 va 6 DiSu 148 Lu?t Doanh nghi~p:

+ LO(;lic6 ph~n va t6ng s6 c6 ph~n cua tUng lO(;li;.

+ Thay d6i nganh, nghS va lInh vvc kinh doanh;
+ Thay d6i co cftu t6 chuc quan ly cong ty;
+ Giao dich mua, ban tai sim, thong qua hgp d6ng mua, ban, yay, cho yay va

hgp d6ng khac co gia tri tu 35% tra len t6ng gia tri tai san cua Cong ty duQ'c ghi
trong bao cao tai chinh ky g~n nhftt dffduQ'ckiSm toan

+ T6 chuc l(;li,giai thS Cong ty.
- Cac nghi quySt duQ'cthong qua khi duQ'cs6 c6 dong sa hfru tren 50% t6ng

s6 phiSu biSu quYStcua tftt ca c6 dong dVh<;>ptan thanh, tm truOng hgp quy dinh t(;li
cac khoan 1, 3 ,4 va 6 DiSu 148 Lu?t Doanh nghi~p.

- Cac Nghi quySt DC;lihQi d6ng c6 dong duQ'c thong qua b&ng 100% t6ng s6
c6 ph~n co quySn biSu quYStla hgp phap va co hi~u Ivc ngay ca khi trinh t\1', thu t\lC
tri~u t?P hQp va thong qua nghi quYStdo vi ph(;lmquy dinh cua Lu?t Doanh nghi~p
va DiSu l~ Cong ty.

- Vi~c biSu quYSt b~u thanh vien HQi d6ng quan tri va thanh vien Ban kiSm
soat phai th\1'chi~n thea phuong thuc b~u d6n phiSu, thea do m6i c6 dong co t6ng
s6 phiSu biSu quySt tuong Ung vai t6ng s6 c6 ph~n sa hfru nhan vai s6 thanh vien
duQ'cb~u cua HQi d6ng quan tri ho~c Ban kiSm soat va c6 dong co quySn d6n hSt
ho~c mQtph~n t6ng s6 phiSu b~u cua minh cho mQtho~c mQt s6 Ung cu vien. Nguai
trung cu thanh vien HQi d6ng quan tri ho~c thanh vien Ban kiSm soat duQ'cxac dinh
thea s6 phiSu b~u tinh tu cao xu6ng thftp, b~t d~u tu Ung cu vien co s6 phiSu b~u cao
nhftt cho dSn khi du s6 thanh vien quy dinh tC;liDiSu I~ cong ty. TruOng hgp co tu 02
Ung cu vien tra len d(;ltcling s6 phiSu b~u nhu nhau cho thanh vien cu6i cling cua
HQi d6ng quan tri ho~c Ban kiSm soat thi se tiSn hanh b~u l(;litrong s6 cac Ung cu
vien co s6 phiSu b~u ngang nhau ho~c Iva ch<;>nthea tieu chi quy dinh t(;liQuy chS
b~u cu ho~c DiSu l~ cong ty.

}
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- Nghi quyet Dai hQid6ng c6 dong phai diroc thong bao dSn c6 dong co quyen
dir hop Dai hQi d6ng c6 dong trong thai han 15 ngay kS tir ngay thong qua; tnrong
hop Cong ty co trang thong tin dien nr, viec giri nghi quyet co thS thay thS bang viec
dang tai len trang thong tin dien tu cua Cong ty.

- Nghi quyet Dai hQi d6ng c6 dong vS nQi dung lam thay d6i b~t loi quyen va
nghia vu cua c6 dong sa hfru c6 phan uu da:ichi duoc thong qua nSu duoc s6 c6 dong
uu da:i cung loai du hop sa hfru tir 75% tong s6 c6 ph~n uu da:i loai do tro len tan
thanh hoac duoc cac c6 dong uu da:icung loai sa hiru tir 750/0tong s6 c6 ph~n uu da:i
loai do tro len tan thanh trong truang hqp thong qua nghi quySt duai hinh thilc l~y
y kiSn b~ng van ban.

n) Thong bao kSt qua kiSm phiSu
Sau khi tiSn hanh kiSm phiSu, Ban kiSm phiSu se thong bao kSt qua kiSm

phiSu trvc tiSp t~i cUQchQpDHDCD. Thong bao kSt qua kiSm phiSu phai neu C\lthS
s6 phiSu tan thanh, s6 phiSu khong tan thanh, s6 phiSu khong y kiSn d6i vai tUng
v~de.

0) Cach thuc phan d6i nghi quySt cua D~i hQi d6ng c6 dong (theo quy dinh t~i
Dieu 132 Lu~t Doanh nghi~p)

C6 dong da:biSu quySt khong thong qua nghi quySt ve vi~c t6 chile l~i cong
ty ho~c thay d6i quyen, nghla V\l cua c6 dong quy dinh t~i Dieu l~ cong ty co quyen
yeu c~u cong ty mua l~i c6 ph~n cua minh. Yeu c~u phai b~ng van ban, trong do neu
ra ten, dia chi cua c6 dong, s6 luqng c6 ph~n tung lo~i, gia dV dinh ban, ly do yeu
c~u cong ty mua l(;li.Yeu c~u phai duqc gui dSn cong ty trong thai h(;ln10 ngay kS
tu ngay D(;lihQi d6ng c6 dong thong qua nghi quySt ve cac v~ de quy dinh t~i khoan
nay.

-c

1
\
3

p) L~p bien ban hQp D(;lihQi d6ng c6 dong: CUQchQp D(;lihQi d6ng c6 dong
duqc ghi bien ban va co thS ghi am ho~c ghi va luu giu duai hinh thuc di~n tu khac.
Bien ban hQp d~i hQi d6ng c6 dong duqc quy dinh t~i Dieu 23 Dieu l~ cong ty.

q) Cong b6 Nghi quySt D(;lihQi d6ng c6 dong
Nghi quySt D~i hQi d6ng c6 dong phai duqc cong b6 truac khi bS m(;lccUQc

hQPva duqc thong bao dSn c6 dong co quyen dV hQp D(;lihQi d6ng c6 dong trong
thai h(;ln15 ngay kS tu ngay thong qua; truang hqp Cong ty co trang thong tin di~n
ill, vi~c gui nghi quySt co thS thay thS b~ng vi~c dang tai len trang thong tin di~n tu
cua Cong ty.

Vi~c cong b6 Nghi quySt thvc hi~n thea quy dinh cua phap lu~t vS cong b6
thong tin tren thi truang chUng khoan va phai duqc luu tru t(;litf\}sa chinh cua Cong
ty.

3. Trinh tv, thu t\lChQpD(;lihQid6ng c6 dong thong qua Nghi quYStb~ng hinh
thilc l§.yy kiSn b~ng van ban bao g6m cac nQi dung chinh sau day:

a) Cac truang hqp duqc va khong duqc l§.yy kiSn b~ng van ban:

- Cac truang hqp duqc l§.yy kiSn c6 dong b~ng van ban
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Till cac tnrong hop quy dinh khong duoc lfty y ki~n c6 dong bang van ban
quy dinh tai khoan 2 DiSu 147 Luat Doanh nghiep va noi dung quy dinh tai phan 2
diem nay, HQi dfmg quan tri co quyen lftyy kien c6 dong bang van ban dS thong qua
nghi quyet cua Dai hoi d6ng cb dong khi xet thay cftn thiet vi IQ'iich cua Cong ty.

- Cac tnrong hop khong duoc lftyy kiSn cb dong bang van ban:
+ Sua d6i, b6 sung nQi dung cua DiSu l~ cong ty;
+Dinh huong phat triSn Cong ty;
+ Loai c6 phan va tbng s6 c6 phan cua tirng loai;
+Bau, miSn nhiem, bai nhiem thanh vien HQi d6ng quan tri va Ban kiem soat;
+ Giao dich mua, ban tai san, thong qua hop d6ng mua, ban, vay, cho vay va

hop d6ng khac co gia tri til 35% tra len t6ng gia tri tai san cua Cong ty duQ'c ghi
trong bao cao tai chinh ky gftn nhftt da duQ'ckiSm toan;

+ Thong qua bao cao tai chinh h&ngnam;
+ T6 chilc l~i, giai thS Cong ty.
b) Trinh tv, thu tl,lC hQpD~i hQid6ng c6 dong thong qua Nghi quy~t b&nghinh

thilc Iftyy ki~n b&ngvan ban
- HQi dAng quan tri phai chuAn bi phi~u Ifty y ki~n, dv thao nghi quy~t D~i

hQidAngc6 dong va cac tai li~u giai trinh dVthao nghi quy~t. HQi dAngquan tri phai
dam bao gui, cong b6 tai li~u cho cac c6 dong trong mQt thai gian hqp ly dS xem xet
biSu quy~t va phai gui ch~m nhftt muai ngay (10) truac ngay h~t h~n nh~n phi~u Ifty
y ki~n. Yeu cftu va cach thilc gui phi~u Ifty y ki~n va tai li~u kern thea duQ'cthvc
hi~n thea quy dinh t~i khoan 3 DiSu 18 DiSu l~ cong ty.

- Phi~u Iftyy ki~n phai co cac nQi dung chu y~u sau day:

+ Ten, dia chi tr\l sa chinh, rna s6 Cong ty;

+M\lc dich Iftyy ki~n;
+ HQ, ten, dja chi lien l~c, qu6c tich, s6 gifty ta phap ly cua ca nhan d6i vai

c6 dong la ca nhan; ten, rna s6 daanh nghi~p ho~c s6 quy~t dinh thanh l~p, dia chi
tf\! sa chinh cua c6 dong la t6 chuc ha~c hQ, ten, dia chi lien l~c, qu6c tich, s6 gifty
ta phap ly cua ca nhan d6i vai d~i di~n cua c6 dong la t6 chilc; s6 luqng c6 phftn cua
tUng lo~i va s6 phi~u biSu quy~t cua c6 dong;

+Vftn dS cftn Iftyy ki~n dS thong qua quy~t dinh;
+ Phuong an biSu quy~t baa gAm tan thanh, khong tan thanh va khong co y

ki~n d6i vai tUng vftn dS IftyY ki~n;
+ Thai h~n phai gui vS Cong ty phi~u Iftyy ki~n da duQ'ctra lai;

+HQ, ten, chfr kY cua Chu tich HQi d6ng quan trio
- C6 dong co thS gui phi~u Iftyy ki~n da tra lai d~n Cong ty b&nghinh thilc

gui thu, fax ho~c thu di~n tu thea quy dinh sau day:
+ TruOng hqp gui thu, phi~u Iftyy ki~n da duQ'ctra lai phai co chfr kY cua c6

"
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dong la ca nhan, cua nguoi dai dien thea uy quyen hoac nguoi dai dien thea phap
luat cua c6 dong la t6 clnrc, PhiSu I~y y kien giri v@Cong ty phai duoc dung trong
phong bi dan kin va khong ai duoc quyen rna tnroc khi kiem phieu;

+ Truong hQ'Pgiri fax hoac thu dien nr, phieu I~y y kiSn giri v@Cong ty phai
duoc gift bi mat dSn thai diSrn kiem phieu;

+ Cac phieu I~y y kiSn giri v@Cong ty sau thai han da xac dinh tai nQi dung
phieu I~y y kiSn hoac da bi rna trong tnrong hQ'Pgiri thir va bi tiSt IQtrong tnrong
hQ'Pgiri fax, thu dien ur la khong hQ'PI~. PhiSu I~y y kiSn khong duoc giri v@diroc
coi la phiSu khong tharn gia biSu quySt.

- HQi d6ng quan tri kiSrn phiSu va I~pbien ban kiSrn phiSu du6i S\fchUng kiSn
cua Ban kiSrn soat ho~c cua c6 dong khong n~rn gift chuc V\lquan ly Cong ty. Bien
ban kiSrn phiSu phai co cac nQi dung chu ySu sau day:

+ Ten, dia chi tf\} sa chinh, rna s6 cua Cong ty;
+M\lc dich va cae v~n d@d.n I~y y kiSn dS thong qua nghi quySt;
+ S6 c6 dong v6i t6ng s6 phiSu biSu quYSt da tharn gia biSu quySt, trong do

phan bi~t s6 phiSu biSu quySt hQ'PI~va s6 biSu quYStkhong hQ'PI~va phuong thuc
gui phiSu biSu quySt, kern thea ph\ll\lc danh sach c6 dong tharn gia biSu quySt;

+ T6ng s6 phiSu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kiSn d6i v6i timg
v&ndS;

+V&ndS da duQ'cthong qua va ty l~ biSu quySt thong qua tuong Ung;
+HQ, ten, chft ky cua Chu tich HQi d6ng quan trt, nguai kiSrn phiSu va nguai

giarn sat kiSrn phiSu.
Cac thanh vien HQi d6ng quan tri, nguai kiSrn phiSu va nguai giarn sat kiSrn

phiSu phai lien d6i chiu trach nhi~rn v@tinh trung th\fc, chinh xac cua bien ban kiSrn
phiSu; lien d6i chiu trach nhi~rn vS cac thi~t h~i phat sinh tu cac quYSt dinh dUQ'c
thong qua do kiSrn phiSu khong trung th\fc, khong chinh xac.

- Bien ban kiSrn phiSu va nghi quySt phai duQ'cgui dSn cac c6 dong trong thai
h~ IS ngay, kS tu ngay kSt thuc kiSrn phiSu. Vi~c gui bien ban kiSrn phiSu va nghi
quySt co thS thay thS b&ng vi~c dang tai tren trang thong tin di~n tu cua Cong ty
trong thai h~n 24 gia, kS tu thai diSrn kSt thuc kiSrn phiSu.

- PhiSu l~y y kiSn da duQ'c tra lai, bien ban kiSrn phiSu, nghi quySt da duQ'c
thong qua va tai li~u co lien quan gui kern thea phiSu I~y y kiSn d@uphai duQ'c lUll
gift t~i tr\l sa chinh cua Cong ty.

- Nghi quySt duQ'cthong qua thea hinh thuc l&yy kiSn c6 dong b&ngvan ban
nSu duQ'c s6 c6 dong sa hfru tren 50% t6ng s6 phiSu biSu quySt cua t&tca c6 dong
co quySn biSu quySt tan thanh ho~c va co gia tri nhu nghi quySt duQ'cthong qua t~i
cUQchQpE>~ihQi d6ng c6 dong.

4. Trinh t\f, thu t\lChQpE>~ihQid6ng c6 dong thong qua Nghi quySt b&nghinh
thuc hQinghi tr\fc tuYSn (bao g6rn trinh t\f, thu t\lCt6 chuc cUQchQp va biSu quySt):

a) Thong bao tri~u t~p hQPE>~ihQi d6ng c6 dong tf\fc tuySn

........
1
"J
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- Cong ty giri thu moi tham du Dai h9i tnrc tuyen kern thea van ban co n9i
dung hu6ng d~n xac nhan tir each c6 dong dSn tirng c6 dong. ce dong tlnrc hien thea
tai lieu hirong d~n dS dang Icy thong tin va xac nhan tu each c6 dong tnroc khi tham
du Dai h9i true tuyen, Ban t6 chirc Dai h9i phai thong bao cac tai lieu hu6ng d~n1quy
dinh dang Icy tham du Dai hoi true tuyen, bo phieu dien nr va cac thong tin dn thiSt
khac cho c6 dong tnroc ngay diSn ra Dai h9i true tuyen.

- Sau khi da xac dinh tu each c6 dong hop l~, Cong ty se c~p tai khoan truy
c~p cho c6 dong dS dang Icy tham dir Dai h9i tnrc tuyen, biSu quyet dien ill tren h~
thong thea hu6ng d~n cua Cong ty.

b) Cach thuc dang Icy tham dl,l'f)~i h9i d6ng c6 dong tI"l,fctuySn
- c6 dong nh~n duQ'cthu mai h9P trvc tuySn co hu6ng d&nva duang d&ndS

truy c~p dang Icy tham dv f)~i h9i cling nhu cac tai li~u f)~i h9i.
- c6 dong dang Icy tham dl,l'h9P f)~i h9i truy c~p h~ th6ng tham dl,l'h9P va b6

phiSu di~n tu cua Cong ty vai duang d&nduQ'cthong bao va di@ncac thong tin cua
c6 dong da duQ'cdang Icy vai Cong ty va chiu hoan toan trach nhi~m d6i vai thong
tin dfi dang Icy bao g6m: h9 ten, s6 di~n tho~i, s6 dang kY sa hfru (S6 CMTND/S6
the can cuac cong dan; rna doanh nghi~p ...); dia chi lien h~.

-H~th6ng tI"l,fCtuySn se gui thong tin cua tai khoan truy c~p bao g6m rna dang
nh~p (uer) va m~t kh~u (password) vao s6 di~n tho~i cua cd dong sau khi dang kY
tham dv f)~i h9i thanh congo Cd dong dang nh~p b&ng tai khoan truy c~p da duQ'c
c~p dS b~t d&utham dv f)~i h9i.

- Cd dong khong dang ky s6 di~n tho~i lien l~c vai Cong ty thi se khong duQ'c
tham dl,l'f)~i h9i trl,l'ctuySn nhung v&nco quy@ntham dl,l'f)~i h9i tI"l,fCtiSp (nSu D~i
h9i duQ'ctd chuc trl,l'ctuySn m9t ph&n).

- Truang hgp cd dong mu6n dang ky mailthay ddi s6 di~n tho~i, thay ddi
thong tin dinh danh khac so vai thong tin da dang kY vai Cong ty thi lien h~ vai
thanh vien luu kY nO'icd dong rna tai khoan dS c~p nh~t thong tin truac ngay dang
kY cU6i cling thea quy dinh.

- Cong ty khong chiu trach nhi~m d6i vai n9i dung cac thong tin cd dong c~p
nh~t vai Cong ty va khong chiu trach nhi~m d6i vai vi~c cd dong khong c~p nh~t
kip thai vai thanh vien luu Icy nO'icd dong rna tai khoan d&ndSn danh sach cd dong
do Cong ty cung c~p khong co thong tin mai nh~t cua cd dong.

c) Vi~c uy quy@ncho nguai d~i di~n dl,l'h9P D~i h9i d6ng cd dong tI"l,fctuYSn
duQ'cthllc hi~n nhu sau:

- Vi~c uy quy@ncho nguai d~i di~n dl,l'h9P D~i h9i d6ng cd dong tI"l,fctuySn
duQ'cthl,l'chi~n thea quy dinh t~i diSm e khoan 2 Di@unay.

- Cong ty phai nh~n duQ'cgi~y uy quy@nban chinh gui v@truac nam (05) ngay
lam vi~c truac khi D~i h9i khai m~c chinh thuc.

- Khi uy quy@nco hi~u ll,l'cthi ben nh~n uy quy@nse duQ'ccung c~p thong tin
truy c~p tham dl,l'D~i h9i va b6 phiSUdi~n illthong qua s6 di~n tho~i/thong tin duQ'c

,
"
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cung cap tai giay uy quyen.
d) DiSu kien tien hanh
Thirc hien theo quy dinh tai diem h khoan 2 DiSu nay.
d) Hinh thirc thong qua Nghi quyet cua Dai hoi d6ng c6 dong true tuyen
Hinh thirc thong qua Nghi quyet cua Dai hQi d6ng c6 dong tnrc tuyen diroc

thuc hien theo quy dinh tai diem i khoan 2 DiSu nay.
e) Cach thirc bo phieu tnrc tuyen
- C6 dong Iva chon mot trong ba phuong an bieu quyet "tan thanh", "khong

tan thanh" hoac "khong co y ki@n"voi m6i van dS diroc dira ra biSu quyet tai Dai hQi
diroc cai d~t theo h~ thong,

- Viec bo phieu dien til chi dtroc thuc hien khi c6 dong dff dang ky tham dir
hop I~ theo Quy ch@nay.

- Viec bo phieu di~n til duoc thuc hien vao thai diSm diSn ra cUQchQpva theo
diSn ti@ncUQchQp cho tUng v~n dS c~n biSu quy@tcua nQi dung chuang trinh D~i
hQi. C6 dong biSu quy@ttheo sv diSu hanh cua chu tQaD~i hQi/nguai diSu hanh D~i
hQi cho cac v~n dS c~n biSu quy@tcua nQi dung Chuang trinh D~i hQi va theo DiSu
I~ cong ty.

- Truang hqp c6 dong khong thvc hi~n biSu quy@th@tcac v~n dS theo nQi
dung chuang trinh D~i hQi thi cac v~n dS chua duQ'cbiSu quy@txem nhu c6 dong
khong ti@nhanh b6 phi@ucua v~n dS do va duQ'cxem Ia khong co y ki@n.

g) Cach thuc kiSm phi@utrvc tuy@n
- Khi c6 dong thvc hi~n biSu quy@t/b~u cil, s6 phi@ubiSu quy@t,phi@ub~u dSu

duQ'cghi nh~n tren h~ th6ng theo nguyen t~c s6 the tan thanh, s6 the khong tan thanh,
s6 the khong y ki@n.

- Bien bim kiSm phi@uIa bien bim ghi nh~n kSt qua kiSm phiSu cua t~t ca cac
c6 dong tham dVD~i hQi d6ng c6 dong trvc tuySn thong qua h~ th6ng b6 phiSu di~n
til.

h) Thong bao k@tqua kiSm phiSu

Thvc hi~n theo quy dinh t~i diSm n khoan 2 DiSu nay
i) L~p bien ban hQpD~i hQi d6ng c6 dong
Bien ban hQpD~i hQi d6ng c6 dong duQ'cthvc hi~n theo quy dinh t~i DiSu 23

DiSu I~ cong ty.
k) Cong b6 Nghi quySt D~i hQi dang c6 dong
Vi~c cong b6 Nghi quy@tD~i hQi d6ng c6 dong duQ'cthvc hi~n theo quy dinh

t~i diSm q khoan 2 DiSu nay.
5. Trinh tv, thu t\lChQPD~i hQi dang c6 dong thong qua nghi quy@tb~ng hinh

thuc hQi nghi tf\IC ti@pkSt hqp v6i trvc tuy@n.

a) Thong bao tri~u t~p hQpD~i hQi dang c6 dong
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Thong bao trieu t~p hop Dai hQi d6ng c6 dong thea quy dinh tai diSm d khoan
2 E>iSunay; trong do neu r5 cuoc hop Dai hQi d6ng c6 dong se diroc t6 chirc bang
hinh thirc hop tnrc tiSp kSt hQ'Pvoi hinh tlnrc hop tnrc tuyen dS c6 dong lira chon va
dang Icy.

b) Cach thirc dang Icy tham du Dai hoi d6ng c6 dong
- C6 dong tham du hop tnrc tiep thi dang Icy tham du thea quy dinh tai diem

g khoan 2 E>iSunay.
- C6 dong tham dir hop true tuyen thi tiSn hanh dang ky thea quy dinh tai diSm

b khoan 4 E>iSunay.
c) Vi~c uy quyen cho nguoi dai dien du hQPDai hoi d6ng c6 dong
- Thirc hien thea quy dinh tai diem e khoan 2 E>iSunay. Truong hQ'Ptham du

hQPtrue tuyen thi Cong ty phai nhan duoc gifty uy quyen ban chinh giri vS tru6c 05
ngay lam vi~c truac khi E>~ihQikhai m~c chinh thuc.

- Khi uy quySn co hi~u Ivc thi ben nh~n uy quySn se duQ'ccung cftp thong tin
truy c~:ptham ~V E>~ihQi,va b6 phiSu di~n til thong qua s6 di~n tho~i/thong tin duQ'c
cung dip t~i giay uy quyen.

d) E>iSuki~n tiSn hanh
Theo quy dinh t~i diSm h khoan 2 E>iSunay.

d) Hinh thuc thong qua nghi quySt cua E>~ihQi d6ng c6 dong ~

Hinh thuc thong qua Nghi quySt cua E>~ihQi d6ng c6 dong b~ng hinh thuc ~
tf\l'c tiSp kSt hQ'Phinh thuc tf\l'c tuySn duQ'cthvc hi~n thea quy dinh t~i diSm i khoan
2 E>iSunay.

e) Cach thuc b6 phiSu

c

*

- E>6ivai c6 dong dSn tham dV trvc tiSp t~i E>~ihQi thi b~t bUQcphai biSu
quyStlb6 phiSu tf\l'c tiSp t~i E>~ihQi thea quy dinh t~i diSm k khoan 2 E>iSunay.

- E>6iv6i cac c6 dong tham dV hQp tf\l'c tuySn thi biSu quYStlb6 phiSu thea
quy dinh t~i diSm e khoan 4 E>iSunay.

g) Cach thuc kiSm phiSu duQ'cthvc hi~n kSt hQ'PkiSm phiSu t~i cUQchQptf\l'c
tiSp quy dinh t~i diSm I khoan 2 va kiSm phiSu c6 dong tham dV hQp trvc tuYSnquy
dinh t~i diSm g khoan 4 E>iSunay.

h) Thong bao kSt qua kiSm phiSu: Thvc hi~n thea quy dinh t~i diSm n khoan
2 E>iSunay.

i) L~p bien ban hQpE>~ihQid6ng c6 dong: Bien ban hQpE>~ihQid6ng c6 dong
duQ'cthvc hi~n thea quy dinh t~i E>iSu23 E>iSul~ cong ty.

k) Cong b6 Nghi quySt E>~ihQi d6ng c6 dong: Vi~c cong b6 Nghi quySt E>~i
hQi d6ng c6 dong duQ'cthvc hi~n thea quy dinh t~i diSm q khoan 2 E>iSunay.

Di~u 3. HQi dAng qmin tri
1. Vai tro, quySn va nghla V\l cua HQi d6ng quan tri, trach nhi~m cua thanh
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vien Hoi d6ng quan tri (bao g6m ca quyen duoc cung c~p thong tin cua thanh vien
Hci d6ng quan tri).

a) Vai tro quyen va nghia vu cua Hoi d6ng quan tri
Hoi d6ng quan tri la co quan quan ly cua Cong ty, co toan quyen nhan danh

Cong ty d~ quyet dinh, thirc hien quyen va nghla vu cua Cong ty, tnr cac quyen va
nghia vu thuoc tham quyen cua Dai h(>id6ng c6 dong.

- Quyen va nghia vu cua Hoi d6ng quan tri duoc quy dinh thea DiSu 27 DiSu
l~ Cong ty.

b) Trach nhiem cua thanh vien Hoi d6ng qulin tri
- Thirc hien cac nhiem vu cua minh mot each trung thuc, c§.ntrQng vi lqi ich

cao nh~t cua c6 dong va cua cac dan vi trong Cong ty;
- Tham d\f d~y du cac cu(>chQp cua H(>id6ng quan tri va co y ki€n vS cac v~n

dS duqc dua ra thao lu~n;
- Bao cao kip thai, d~y du v6i H(>id6ng quan tri cac khoan thli lao nh~ duqc

til cac cong ty con, cong ty lien k€t va cac t6 chuc khac;
- Bao cao, cong b6 thong tin khi th\fc hi~n giao dich c6 phi€u cua Cong ty

thea quy dinh cua phap lu~t;
- Cac trach nhi~m khac thea quy dinh cua phap lu~t va DiSu l~ cong ty.
2. DS clI, Ung clI, b§.u,miSn nhi~m va ba:inhi~m thanh vien H(>id6ng quan tri

bao g6m cac n(>idung chinh sau day.
a) Nhi~m kY va s61uqng thanh vien H(>id6ng quan tri:
- Nhi~m ky cua thanh vien H(>id6ng quan tri khong qua nam (05) nam va co

thS duqc b§.u l~i v6i s6 nhi~m kY khong h~n chS. M(>t ca nhan chi duqc b~u lam
thanh vien d(>cl~p H(>id6ng quan tri cua Cong ty khong qua 2 nhi~m kY lien t\lc.
TruOng hqp t~t ca thanh vien H(>id6ng quan tri cling kSt thuc nhi~m kY thi cac thanh
vien do ti€p t\lc la thanh vien H(>id6ng quan tri cho d€n khi co thanh vien m6i duqc
b~u thay thS va tiSp quan cong vi~c.

- S61uqng thanh vien H(>id6ng quan tri t6i da la 07 (bay) nguai.

b) Co c~u, tieu chu§.nva diSu ki~n cua thanh vien H(>id6ng quan tri

- Co c~u thanh vien H(>id6ng quan tri nhu sau:
+ Co c~u H(>id6ng quan tri cua cong ty phai dam bao t6i thiSu 113t6ng s6

thanh vien H(>id6ng quan tri la thanh vien khong diSu hanh. Cong ty h~n chS t6i da
thanh vien H(>id6ng quan tri kiem nhi~m chuc danh diSu hanh cua Cong ty dS dam
bao tinh d(>cl~p cua H(>id6ng quan tri;

+ T6ng s6 thanh vien d(>cl~p H(>id6ng quan tri phai dam bao quy dinh sau:
Co t6i thiSu 01 thanh vien d(>cl~p trong truOng hqp cong ty co s6 thanh vien HQi
d6ng quan tri til 03 dSn 05 thanh vien; co t6i thiSu 02 thanh vien dQcl~p trong truOng
hqp cong ty co s6 thanh vien HQi d6ng quan tri til 06 dSn 08 thanh vien.

- Tieu chu§.n, diSu ki~n lam thanh vien HQi d6ng quan tri thea quy dinh t~i

~,
c....
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DiSu 155 Luat Doanh nghiep,
c) DS CU,irng cu thanh vien HQi dong quan tri: Thuc hien theo quy dinh tai

DiSu 25 DiSu l~ Cong ty.
d) Cach thirc bfiu thanh vien HQid6ng quan tri: Viec bfiu thanh vien HQid6ng

quan tri do Dai hQi d6ng c6 dong quyet dinh theo nguyen t~c bo phieu. Viec biSu
quyet bfiu thanh vien HQi d6ng quan tri phai thuc hien theo plnrong thirc bfiu d6n
phieu, theo do m6i c6 dong co t6ng s6 phieu biSu quyet tuong irng voi t6ng s6 c6
phan sa htru nhan voi s6 thanh vien duoc bfiu cua HQi d6ng quan tri va c6 dong co
quyen don hSt hoac mot phan t6ng s6 phieu bfiu cua minh cho mot hoac mQt s6 (rng
cu vien. Nguai trung cu thanh vien HQi d6ng quan tri duQ'Cxac dinh theo s6 phiSu
bfiu tinh tu cao xu6ng th~p, b~t dfiu tu ung cu vien co s6 phiSu bfiu cao nh~t cho dSn
khi du s6 thanh vien quy dinh t~i DiSu l~ cong ty. Truang hgp co tu 02 (rng cu vien
tra len d~t cling s6 phiSu bfiu nhu nhau cho thanh vien cu6i cling cua HQid6ng quan
tri thi se tiSn hanh bfiu l~i trong s6 cac ung cu vien co s6 phiSu bfiu ngang nhau ho~c
Iva chQn theo tieu chi quy chS bfiu cu ho~c DiSu l~ cong ty.

d) Cac truang hgp miSn nhi~m, bili nhi~m va b6 sung thanh vien HQi d6ng
quan tri:

- D~i hQi d6ng c6 dong miSn nhi~m thanh vien HQid6ng quan tri trong twang
hgp sau day:

+Khong co du tieu chu~n va diSu ki~n theo quy dinh t~i DiSu 155 Lu~t Doanh
nghi~p;

+ Co don tu chuc va duQ'Cch~p thu~n;
+ Truang hgp khac quy dinh t~i DiSu l~ cong ty.
- D~i hQi d6ng c6 dong bili nhi~m thanh vien HQi d6ng quan tri trong truang

hgp sau day:
+ Khong tham gia cac ho~t dQng cua HQi d6ng quan tri trong 06 thang lien

tvc, tm twang hgp b~t kha khang;
+ Truang hgp khac quy dinh t~i DiSu l~ cong ty.
- HQi d6ng quan tri phai tri~u t~p hQPD~i hQi d6ng c6 dong dS bfiu b6 sung

thanh vien HQi d6ng quan tri trong truang hgp sau day:
+ S6 thanh vien HQid6ng quan tri bi giam qua mQtphfin ba so v6i s6 quy dinh

t~i DiSu l~ cong ty. Truang hgp nay, HQi d6ng quan tri phai tri~u t~p hQp D~i hQi
d6ng c6 dong trong thai h~n 60 ngay kS tu ngay s6 thanh vien bi giam qua mQtph~n
ba;

+ S6 luqng thanh vien dQc l~p HQi d6ng quan tri giam xu6ng, khong bao dam
ty l~ theo quy dinh t~i khoan 3 DiSu 26 DiSu l~ Cong ty;

+D~i hQid6ng c6 dong b~u thanh vien m6i thay thS thanh vien HQid6ng quan
tri dil bi miSn nhi~m, bili nhi~m t~i cUQchQPg~n nh~t.

e) Thong bao vS b~u, miSn nhi~m, bili nhi~m thanh vien HQi d6ng quan tri
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Viec bau, miSn nhiem, bai nhiem thanh vien HQi dong qulin tri Cong ty phai
bao cao cho Uy ban Chung khoan Nha mroc, Sa giao dich chirng khoan va tlnrc hien
cong b6 thong tin theo quy dinh cua phap luat v@chirng khoan,

f) Cach thirc gioi thieu irng vien thanh vien HQi d6ng qulin tri
- C6 dong hoac nhom c6 dong sa hfru tir 10% t6ng s6 c6 phan ph6 thong tro

len trong thai han lien tuc it nh~t sau (06) thang co quyen dS cir cac img vien HQi
d6ng qulin tri nlnr sau: C6 dong hoac nhom c6 dong nam gift tir 10% dSn duoi 20%
t6ng s6 c6 phan co quyen bieu quyet diroc dS cir mot (01) irng vien; tir 20% dSn
diroi 300/0diroc dS ctr t6i da hai (02) irng vien; tir 30% dSn du6i 40% du<)'cdS cll t6i
da ba (03) lIng vien; tu 40% dSn du6i 50% du<)'cdS cll t6i da b6n (04) (mg vien; tu
50% dSn du6i 60% du<)'cdS cll t6i da nam (05) lIng vien; tu 600/0dSn du6i 70%
du<)'cdS cll t6i da sau (06) lIng vien; tu 70% dSn 80% du<),cdS cll t6i da bliy (07)
lIng vien; va tu 80% tra len du<)'cdS cll tam (08) (mg vien.

- Truang hqp s6 luqng lIng vien HQid6ng qulin tri thong qua dS cll va lIng cll
v~n khong du s6 luqng cfin thiSt, HQi d6ng qulin tri duong nhi~m co thS dS cll them
lIng vien, ho~c t6 chuc dS cll theo cO'chS t~i Quy chS nQi bQnay. Thu t\lCHQi d6ng
qulin tri duong nhi~m gi6i thi~u lIng vien HQi d6ng qulin tri phlii du<)'ccong b6 ro
rang va phlii du<),cD~i hQi d6ng c6 dong thong qua tru6c khi tiSn hanh dS cll theo
quy dinh phap lu~t.

g) Bfiu, bfii nhi~m, miSn nhi~m Chu tich HQid6ng qulin tri: Chu tich H9i d6ng
qulin tri do HQi d6ng qulin tri bfiu, miSn nhi~m, bfii nhi~m trong s6 cac thanh vien
HQi d6ng qulin trioChu tich HQi d6ng qulin tri khong du<)'ckiem T6ng giam d6c.

3. Thu lao va l<)'iich khac cua thanh vien HQi d6ng qulin trio
Thu lao va l<),iich cua cac thanh vien HQi d6ng qulin tri thvc hi~n theo quy

dinh t~i DiSu 28 DiSu l~ cong ty.
4. Trinh tv va thu tl,lc t6 chuc hQPHQi d6ng qulin tri bao g6m cac n9i dung

chinh sau day:
a) H9i d6ng qulin tri phlii hQp it nh~t m6i Quy m9t lfin va co thS hQp b~t

thuang.
b) Cac truang hqp phlii tri~u t~p hQPHQi d6ng qulin tri b~t thuang
- Chu tich HQi d6ng qulin tri phlii tri~u t~p hQPHQi d6ng qulin trL khong du<)'c

tri hofin nSu khong co ly do chinh dang, khi mQt trong s6 cac d6i tuqng du6i day dS
nghi b~ng van blin neu ro m\lc dich cUQchQP,v~n dS cfin thlio lu~n:

+ Ban kiSm soat;
+ T6ng Giam d6c ho~c it nh~t nam (05) nguai diSu hanh khac;

+ Thanh vien dQc l~p HQi d6ng qulin tri;
+ it nh~t hai (02) thanh vien HQi d6ng qulin trio
+ Co yeu cfiu cua cong ty kiSm toan dQc l~p thvc hi~n kiSm toan bao cao tai

c~inh cu~ Cong ty, C:hutich HQi d6ng qulin tri phlii tri~u t~p hQpHQi d6ng qulin tri
de ban ve bao cao kiem toan va tinh hinh Cong ty.
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- Khi Chu tich HQi dong quan tri xet thay cfin thiet vi IQ'iich cua Cong ty.
c) Thong bao hop HQi dong quan tri bao gom cac noi dung sau:
- Chu tich HQi d6ng quan tri hoac nguoi trieu t~p hop HQi d6ng quan tri phai

giri thong bao moi hop cham nh~t hi 03 ngay lam viec tnroc ngay hQP; Truong hQ'P
cfin thiet, HQi d6ng quan tri co thS tien hanh hQPngay bang hinh thirc hQPtnrc tiep,
hop true tuyen, hop true tiSp kSt hQ'Phop true tuyen sau khi co dS xuat cua thanh
vien HQi d6ng quan tri va duoc cac thanh vien HQi d6ng quan tri thong nh~t. Thong
bao moi hQPphai xac dinh cu thS thai gian va dia diem hQP, chuang trinh, cac v~
dS thao luan va quySt dinh. Thong bao mai hQp phai kern thea tai li~u su d\lng t~i
cUQchQpva phiSu biSu quySt cua thanh vien.

- Thong bao mai hQpHQi d6ng quan tri co thS gui b~ng gi~y mai, di~n tho~i,
fax, tin nhfuI, hinh anh zalo, phuong ti~n di~n tu va bao dam dSn duQ'cdia chi lien
l~c cua timg thanh vien HQi d6ng quan tri duQ'cdang kY t~i Cong ty.

d) QuySn dv hQpHQi d6ng quan tri cua thanh vien Ban kiSm soat
Thanh vien Ban kiSm soat co quySn dV cac cUQchQP HQi d6ng quan tri; co

quYSnthao lu~n nhung khong co quySn biSu quySt.
d) DiSu ki~n t6 chuc hQpHQi d6ng quan tri
CUQchQp HQi d6ng quan tri duQ'ctiSn hanh khi co tu 3/4 t6ng s6 thanh vien

tra len dv hQp. Truang hQ'PcUQchQp duQ'c tri~u t~p thea quy dinh t~i khoan nay
khong du s6 thanh vien dv hQpthea quy dinh thi duQ'ctri~u t~p lfin thu hai trong thai
h~n 07 ngay kS tu ngay dv dinh hQp lfin thu nh~t. Truang hQ'Pnay, cUQchQp duQ'c
tiSn hanh nSu co han mQt nua s6 thanh vien HQi d6ng quan tri dVhQp.

e) Cach thuc biSu quySt
- Thanh vien HQi d6ng qmin tri duQ'c coi la tham dv va biSu quySt t~i cUQc

hQp trong truang hQ'Psau day:
+ Tham dv va biSu quySt trvc tiSp t~i cUQchQp;
+Uy quySn cho nguai khac dSn dv hQPva biSu quySt thea quy dinh t~i khoan

11 DiSu 30 DiSu 1~cong ty;
+ Tham dv va biSu quySt thong qua hQinghi trvc tuySn, hQinghi tf\lc tiSp kSt

hQ'PhQi nghi trvc tuySn, b6 phiSu di~n tu ho~c b6 phiSu tu xa (tin nh~n, hinh anh
zalo fax, thu di~n tu);

+Gui phiSu biSu quySt dSn cUQchQpthong qua thu, fax, thu di~n tu;
+ Gui phiSu biSu quySt b~ng tin nh~n, hinh anh zalo, cac phuong ti~n khac

trong hQinghi trvc tuySn, hQi nghi trvc tiSp kSt hQ'Ptrvc tuySn.
- Truang hQ'Pgui phiSu biSu quySt dSn cUQchQp thong qua thu, phiSu biSu

quySt phai d\fllg trong phong bi dan kin va phai duQ'cchuYSndSn Chu tich HQid6ng
quim tri ch~m nh~t la 01 gia truac khi khai m~c. PhiSu biSu quySt chi duQ'crna truac
sv chUng kiSn cua t~t ca nhUng nguai dVhQp.

g) Cach thuc thong qua Nghi quySt cua HQi d6ng quan tri:

,
J

(
I
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- HQi dang quan tri thong qua nghi quyet, quyet dinh bang biSu quyet true tiSp
tai cuoc hQP,l~y Y kiSn bang van ban, bo phieu dien nr hoac bo phieu tir xa (tin nhan,
hinh, anh zalo fax, thu dien tir). M6i thanh vien HQi dang quan tri co mot phieu bieu
quyet.

- Nghi quyet, quyet dinh cua HQi d6ng quan tri diroc thong qua neu diroc da
s6 thanh vien du hop tan thanh; tnrong hop s6 phieu ngang nhau thi quyet dinh cu6i
cung thuoc v@phia co y kiSn cua Chu tich HQi d6ng quan trio

h) Viec uy quyen cho nguoi khac du hop cua thanh vien HQi dang quan tri
Thanh vien duoc uy quyen cho nguoi khac dir hop va bieu quyet nSu duoc da

s6 thanh vien HQi d6ng quan tri ch~p thu~n.
i) L~p bien ban hQPHQi d6ng quan tri
- Cac cUQChQp HQi dang quan tri phai dugc ghi bien ban va co thS ghi am,

ghi va hru gift duai hinh thuc di~n tu khac. Bien ban phai l~p b~ng tiSng Vi~t va co
thS I~p them b~ng tiSng nuac ngoai, bao gam cac nQi dung chu ySu sau day:

+ Ten, dia chi tf\l sa chinh, rna s6 cua Cong ty;
+ Thai gian, dia diSm hQp;
+Ml,lcdich, chuang trinh va nQi dung hQp;
+HQ, ten tUng thanh vien dv hQp hoc;icnguai dugc uy quy@ndv hQPva cach

thuc dv hQp; hQ, ten cac thanh vien khong dVhQPva Iy do;
+V~n d@dugc thao lu~n va biSu quySt t~i cUQchQp;
+ Tom t~t phat biSu y kiSn cua tUng thanh vien dv hQp thea trinh tv diSn biSn

cua cUQchQP;
+KSt qua biSu quySt trong do ghi ra nhfrng thanh vien tan thanh, khong tan

thanh va khong co y kiSn;
+V~n dS da dugc thong qua va ty I~biSu quySt thong qua tuang Ung;

+HQ, ten, chft kY chu tQava nguai ghi bien ban.
- Chu tQa, nguai ghi bien ban va nhfrng nguai kY ten trong bien ban phai chiu

trach nhi~m v@tinh trung thvc va chinh xac cua nQi dung bien ban hQp HQi dang
quan trio

- Bien ban hQpHQi d6ng quan tri va tai li~u su dl,lngtrong cUQchQpphai dugc
lUllgift t~i trl,lsa chinh cua Cong ty.

- Bien ban I~p b~g tiSng Vi~t va b~ng tiSng nuac ngoai co hi~u Ivc phap Iy
nhu nhau. TruOng hqp co sv khac nhau v@nQi dung gifta bien ban b~ng tiSng Vi~t
va b~g tiSng nuac ngoai thi nQi dung trong bien ban b~ng tiSng Vi~t dugc ap dl,lng.

k) TruOng hqp chu tQavaJhoc;icthu kY tu ch6i kY Bien ban hQpHQidang quan
tri

TruOng hqp chu tQa, nguai ghi bien ban tu ch6i kY bien ban hQp nhung nSu
dugc t~t ca thanh vien khac cua HQi dang quan tri tham dv hQPkY va co d~y du nQi

5
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dung theo quy dinh tai diSm i khoan nay thi bien ban nay co hieu Iuc. Bien ban hop
phai ghi ro viec chu toa, thtr Icy til' choi Icy bien ban hop.

I) Thong bao nghi quyet, quyet dinh cua HQi d6ng quan tri
Thong bao nghi quyet, quyet dinh cua HQi d6ng quan tri thuc hien theo quy

dinh cua phap luat vS chirng khoan
5. Lira chon, b6 nhiem, miSn nhiem Nguoi phu trach quan tri cong ty.
Viec lira chon, b6 nhiem, miSn nhiem Ngiroi phu trach quan tri Cong ty diroc

quy dinh tai DiSu 32 DiSu l~ Cong ty, C\}thS:
a) Ngiroi phu trach quan tri Cong ty phai dap irng cac tieu chuan sau:
- Co hiSu biet vS phap Iuat;
- Khong duoc d6ng thai lam viec cho cong ty kiSm toan dQc l~p dang thvc

hi~n kiSm toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty;
- Cac tieu chuftn khac theo quy dinh cua phap lu~t, DiSu l~ Cong ty va quySt

dinh cua HQi d6ng quan trio
b) Vi~c b6 nhi~m nguai ph\} trach quan tri Cong ty
HQi d6ng quan tri cua Cong ty phai b6 nhi~m it nh~t 01 nguai ph\}trach quan

tri Cong ty dS h6 trQ' cong tac quan tri Cong ty t:;ti doanh nghi~p. Nhi~m ky cua
Nguai ph\}trach quan tri Cong ty do HQid6ng quan tri quySt dinh, t6i da la nam (05)
nam. Nguai ph\} trach quan tri cong ty co thS kiem nhi~m lam Thu Icy Cong ty theo
quy dinh t:;tikhoan 5 DiSu 156 Lu~t Doanh nghi~p.

c) Cac twang hqp miSn nhi~m nguai ph\} trach quan tri Cong ty: HQi d6ng
quan tri co thS ba:inhi~m Nguai ph\}trach quan tri Cong ty khi c~n nhung khong trai
v6i cac quy dinh phap lu~t hi~n hanh vS lao dQng.

d) Thong bao b6 nhi~m, miSn nhi~m nguai ph\} trach quan tri Cong ty: Thvc
hi~n theo quy dinh cua phap lu~t vS chUng khoan.

d) QuySn va nghla V\l cua nguai ph\} trach quan tri Cong ty

- Tu v~n HQi d6ng quan tri trong vi~c t6 chuc hQPDHDCD theo quy dinh va
cac cong vi~c lien quan giua Cong ty va c6 dong;

- Chuftn bi cac cUQchQp HQi d6ng quan tri, Ban kiSm soat va DHDCD theo
yeu c~u cua HQi d6ng quan tri ho~c Ban kiSm soat;

- Tu v~n vS thu t\}Ccua cac cUQchQP;

- Tham dv cac cUQchQp;
- Tu v~n thu t\}Cl~p cac nghi quySt cua HQi d6ng quan tri phu hqp v6i quy

dinh cua phap lu~t;
- Cung c~p cac thong tin tai chinh, ban sao bien ban hQpHQi d6ng quan tri va

cac thong tin khac cho thanh vien cua HQi d6ng quan tri va KiSm soat vien;
- Giam sat va bao cao HQi d6ng quan tri vS ho:;ttdQng cong b6 thong tin cua

Cong ty;

-
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- La dAum6i lien lac voi cac ben co quyen Ioi lien quan;
- Bao mat thong tin thea cac quy dinh cua phap lu~t va Dieu 1~Cong ty;
- Cac quyen va nghia vu khac thea quy dinh cua phap lu~t va DiSu 1~Cong ty.
Di~u 4. Ban ki~m soat
1. Vai tro, quyen va nghia vu cua Ban kiSm soat, trach nhiem cua thanh vien

Ban kiem soat.
a) Ban kiSm scat thirc hien giam sat HQi d6ng quan tri, Ttmg giam d6c trong

viec quan ly va di~u hanh Cong ty.
b) Quyen va nghia vu cua Ban kiem soat duoc quy dinh thea DiSu 39 DiSu 1~

Cong ty.
c) Trach nhiem cua thanh vien Ban kiem soat: Thuc hien thea DiSu 173 Luat

Doanh nghiep.
2. Nhiern ky, s6 hrong, thanh phan, co c~u thanh vien Ban kiem soat bao g6m

cac nQi dung chinh sau day.
a) Nhi~m kY, s61uqng, thanh phAn, co c~u thanh vien Ban kiSm soat:

- Nhi~m ky cua thanh vien Ban kiSm soat khong qua 05 nam va co thS duqc
bAul~i v6i s6 nhi~m kY khong h~n chS.

- 86 luqng thanh vien Ban kiSm soat co 03 nguoi
- Co c~u thanh vien Ban kiSm soat g6m 01 TruOng ban va 02 thanh vien.
b) Tieu chu~n va diSu ki~n cua thanh vien Ban kiSm SOllt:

Thanh vien Ban kiSm soat phai dap ling cac tieu chuk va di~u ki~n thea quy
dinh t~i Di~u 169 Lu~t Doanh nghi~p, Di~u l~ cong ty va khong thuQc cac truOng
hQ'Psau:

- Lam vi~c trong bQph~n kS toan, tai chinh cua Cong ty;
- La thanh vien hay nhan vien cua cong ty kiSm toan dQc l~p th\fc hi~n kiSm

tmin cac bao cao tai chinh cua Cong ty trong ba (03) nam liSn tru6c do.
c) D~ Cll, ling Cll thanh vien Ban kiSm soat: Vi~c ling Cll, d~ Cll thanh vien

Ban kiSm soat duqc quy dinh thea Di~u 36 DiSu 1~Cong ty.
d) Cach thuc bAuthanh vien Ban kiSm soat: Vi~c bAu,mi@nnhi~m, bili nhi~m

thanh vien Ban kiSm soat thuQc th~m quySn cua D~i hQi d6ng c6 dong. Vi~c biSu
quySt bAuthanh vien Ban kiSm soat phai th\fc hi~n thea phuong thuc bAud6n phiSu,
thea do m6i c6 dong co t6ng s6 phiSu biSu quySt tuong ling v6i t6ng s6 c6 phAn sa
hfru nhan v6i s6 thanh vien duqc bAu cua Ban kiSm soat va c6 dong co quySn d6n
hSt ho~c mQt phAn t6ng s6 phiSu bAu cua minh cho mQt ho~c mQt s6 ling Cll vien.
Nguoi tIung Cll thanh vien Ban kiSm soat duqc xac dinh thea s6 phiSu bAutinh tir
cao xu6ng th~p, b~t dAutir ling Cll vien co s6 phiSu bAucao nh~t cho dSn khi du s6
thanh vien quy dinh t~i DiSu l~ cong ty. Truong hQ'Pco tir 02 ung Cll vien tra len d~t
cling s6 phiSu bAunhu nhau cho thanh vien cu6i cung cua Ban kiSm soat thi se tiSn
hanh b~u l~i trong s6 cac ling Cll vien co s6 phiSu b~u ngang nhau ho~c l\fa chQn
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thea tieu chi quy dinh tai quy eh~ b~u err hoac DiSu l~ cong ty.
d) Cac tnrong hop miSn nhiem, bai nhiem thanh vien Ban kiem soat
- Thanh vien Ban kiem soat bi miSn nhiem trong cac tnrong hop sau:
+ Khong con du tieu chuan va diSu kien lam thanh vien Ban kiem soat thea

quy dinh tai khoan 2 DiSu 37 DiSu l~ cong ty;
+ Co dan til chile va duoc chap thuan;
+ Cac tnrong hop khac thea quy dinh cua phap luat, DiSu l~ cong ty.
- Thanh vien Ban kiem soat bi bai nhiem trong cac tnrong hop sau:
+Khong hoan thanh nhiern vu, cong viec duoc phan cong;
+Khong thuc hien quyen va nghia vu cua minh trong sau (06) thang lien tuc,

tnr tnrong hop b~t kha khang;
+Vi pham nhiSu l~n, vi ph?m nghiem tn;mg nghIa V\l eua thanh vien Ban kiSm

soit quy dinh eua Lu~t Doanh nghi~p va DiSu l~ eong ty;
+ Theo Nghi quy~t eua D?i hQi d6ng e6 dong;
+ Cae truemg hqp khae thea quy dinh eua phap lu~t, DiSu l~ eong ty.
e) Thong bao vS b~u, mi@nnhi~m, bfii nhi~m thanh vien Ban kiSm soit: Vi~e

thong bao vS b~u, miSn nhi~m, bfii nhi~m thanh vien Ban kiSm soit phai bao eao Uy
ban ChUng khoan Nha nuae, Sa Giao dieh ChUng khoan va thlJe hi~n eong b6 thong
tin thea quy dinh eua phap lu~t vS chUng khoan.

f) TiSn luang va quySn lQ'ikhae eua thanh vien Ban kiSm soat: DUQ'ethlJe hi~n
thea quy dinh t?i DiSu 41 DiSu l~ eong ty.

Di~u 5. Tang Giam d8c
1. Vai tro, traeh nhi~m, quySn va nghla V\leua T6ng giam d6e.
- T6ng giam d6e la nguai d?i di~n thea phap lu~t ella Cong ty, la nguai diSu

hanh eong vi~e san xu~t va kinh doanh h~ng ngay ella eong ty; ehiu SlJgiam sit ella
HQi d6ng quan tri; ehiu traeh nhi~m truae HQi d6ng qufm tri va truae phap lu~t vS
vi~e thlJe hi~n cae quySn va nhi~m V\ldUQ'egiao.

- QuySn va nghla V\l eua T6ng giam d6e dUQ'equy dinh e\l thS t?i khoan 4
DiSu 35 DiSu l~ Cong ty.

2. B6 nhi~m, mi@nnhi~m, ky hqp d6ng, eh~m dUt hQ'Pd6ng d6i vai T6ng
Giam d6e.

a) Nhi~m ky, tieu ehmln va diSu ki~n ella T6ng giam d6e: Nhi~m ky ella T6ng
giam d6e khong qua 05 nam. T6ng giam d6e phai dap Ung cae tieu ehu~n, diSu ki~n
thea quy dinh ella phap lu~t va quy dinh ella Cong ty vS eong tae can bQ.

b) Ung eu, dS eu, mi@nnhi~m, bfii nhi~m T6ng giam d6e
HQi d6ng quan tri co thS miSn nhi~m, bfii nhi~m T6ng Giam d6e khi da s6

thanh vien HQi d6ng quan tri co quySn biSu quy~t dlJ hQp tan thanh va b6 nhi~m
T6ng Giam d6e mai thay th~.
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c) B6 nhiem, ky hop d6ng lao dong voi T6ng giam d6c
HQi d6ng quan tri b6 nhiem 01 (mot) thanh vien HQi dong quan tri hoac 01

nguoi khac lam T6ng giam d6c. Quyet dinh b6 nhiem co gia tri nrong duong nhir
hop d6ng lao dong.

d) MiSn nhiem, cham dirt hop d6ng lao dQng voi T6ng giam d6c: HQi d6ng
quan tri co thS miSn nhiem T6ng giam d6c khi da s6 thanh vien HQi d6ng quan tri
co quyen bieu quyet du hop tan thanh, Viec cham dirt hop d6ng lao dong duoc thirc
hien thea quy dinh cua BQ lu~t Lao dQng

d) Thong bao b6 nhiem, miSn nhiem, ky hop d6ng, cham dirt hop d6ng d6i
voi T6ng giam d6c dugc thl,fchi~n thea quy dinh t?i diSm e khoin 2 DiSu 3 Quy chS
nay.

e) TiSn luang va 19i ich khac cua T6ng giam d6c:
HQi d6ng qmin tri quySt dinh muc luang, thti lao va cac quySn 19i khac eua

T6ng Giam d6c. Thti lao, tiSn luang va 19i ich khac cua T6ng Giam d6c phii dugc
bao cao t?i D?i hQi d6ng c6 dong thuang nien, dugc thS hi~n thanh m\lc rieng trong
Bao cao tai chinh nam va dugc neu trong Bao cao thuang nien cua Cong ty.

Di~u 6. Cae ho~t dQng khae
1. Ph6i hqp ho?t dQng gifra HQi d6ng quin tri; Ban kiSm soat va T6ng giam

d6c, g6m cac nQi dung chinh sau day:
a) Thu t\lC, trinh tl,ftri~u t~p, thong bao mai hQP, ghi bien bin, thong bao kSt

qui hQp gifra HQi d6ng quin tri, Ban kiSm soat va T6ng giam d6c
- Cac cUQchQp co Sl,ftham gia cua HQi d6ng quin tri, Ban kiSm soat va T6ng

Giam d6c dugc t6 chuc dinh cy, it nh~t m6i quy mQt 1k.
- Chu tich HQi d6ng quin tri ho~c la nguai tri~u t~p gui thong bao mai hQpva

cac tai li~u kern thea dSn cac thanh vien Ban kiSm soat, T6ng giam d6c nhu d6i vai
cac thanh vien HQi d6ng quin tri, ch~m nh~t la 03 ngay lam vi~c truac ngay hQp.

- Cac cUQchQp phai dugc ghi bien bin va co thS ghi am, ghi va 1uu tm duai
hinh thuc di~n tu khac. Bien bin phii l~p b~ng TiSng Vi~t va co thS l~p them b~ng
tiSng nuac ngoai.

- Chu tich HQi d6ng quan tri ho~c 1anguai tri~u t~p hQPphii co tnich nhi~m
thong bao kSt qui hQp gifra HQi d6ng quin tri, Ban kiSm soat va T6ng giam d6c dS
ph6i hqp thl,fchi~n.

b) Thong bao nghi quySt, quySt dinh cua HQid6ng quin tri cho Ban kiSm soat
Nghi quySt, quySt dinh cua HQid6ng quin tri dugc gui cho Ban kiSm sat trong

thai h?n 10 ngay kS illngay hQp.
c) Thong bao nghi quySt, quySt dinh cua HQi d6ng quin tri cho T6ng giam

d6c
Nghi quySt, quySt dinh cua HQi d6ng quin tri dugc gui cho T6ng giam d6c

trong thai h?n 10 ngay kS tir ngay hQP.
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d) Cac tnrong hop T6ng giam d6c va Ban kiSm soat dS nghi trieu t~p hop HQi
d6ng qUIDtri va nhfrng v~n dS c~n xin y kiSn HQi d6ng quan tri

- Khi phat hien co thanh vien HQid6ng quan tri, T6ng giam d6c vi pham phap
luat hoac Dieu l~ Cong ty thi Tong giam d6c, Ban kiem soat phai thong bao ngay
bang van ban voi HQi d6ng quan tri, yeu c~u nguoi co hanh vi vi pharn cham dirt
hanh vi vi pham va co giai phap kh~c phuc h~u qua.

- T6ng giam d6c dS nghi t6 chirc hop HQi d6ng qUIDtri khi c~n xin y kiSn HQi
d6ng quan tri thong qua cac chu tnrong vS san xu~t, kinh doanh hoac d~u tu thuoc
tham quyen HQi d6ng quan trio

d) Bao cao cua T6ng giam d6c vai HQi d6ng quan tri vS vi~c th\Ic hi~n nhi~m
V\l va quySn h~n duQ'cgiao

- Dinh Icy hang quy, T6ng giam d6c phai bao cao HQi d6ng quan tri vS kSt qua
ho~t dQng san xu~t kinh doanh cua Cong ty;

- Hang nam trinh HQi d6ng quan tri phe chuAn kS ho~ch san xu~t kinh doanh
chi tiSt cho nam tai chinh tiSp then tren co sa dap Ung cac yeu c~u cua kS ho~ch tai
chinh 05 nam.

- ChuAn bi cac ban d\I toan dai h~n, hang nam va hang quy cua Cong ty (sau
day gQi la ban d\I toan) ph\lc V\l ho~t dQng quan ly dai h~n, hang nam, hang quy cua
Cong ty then kS ho~ch san xu~t kinh doanh. Ban d\I toan hang nam (bao g6m ca
bang can d6i kS toan, bao cao kSt qua ho~t dQng san xu~t kinh doanh va bao cao luu
chuYSntiSn t~ d\I kiSn) cho timg nam tai chinh phai duQ'ctrinh dS HQi d6ng quan tri
thong qua va phai bao g6m nhfrng thong tin quy dinh t~i cac quy chS cua Cong ty.

e) KiSm diSm vi~c th\Ic hi~n nghi quySt va cac v~n dS uy quySn khac cua HQi
d6ng qufm tri d6i vai T6ng giam d6c

- HQi d6ng quan tri ap d\lng hinh thuc t\I phe binh va phe binh, qua do T6ng
giam d6c t\I nh~n th~y uu nhuQ'cdiSm dS ngay cang nang cao hi~u qua cong tac qUID
IY·

- KiSm diSm then nQidung: Qua trinh th\Ic hi~n nhi~m V\lduQ'cHQid6ng quan
tri giao trong nghi quySt va cac v~n dS uy quySn khac cua HQi d6ng quan tri, tinh
th~n trach nhi~m, kSt qua va muc dQhoan thanh nhi~m V\lduQ'cgiao.

g) Cac v~n dS T6ng giam d6c phai bao ca~, cung c~p thong tin va cach thuc
thong bao cho HQi d6ng quan tri, Ban kiSm soat

- KiSn nghi s6lugng va can bQquan Iy, nguai diSu hanh rna Cong ty c~n tuYSn
d\lllg dSHQid6ng qUIDtri b6 nhi~m ho?c miSn nhi~m nh&mth\Ic hi~n cac ho~t dQng
quan IY.

- DS xu~t nhUng bi~n phap nang cao ho~t d9ng va quan Iy cua Cong ty.

- Bao cao H9i d6ng quan tri vS kSt qua ho?t d9ng san xu~t kinh doanh cua
Cong ty.

- Trinh HQi d6ng quan tri phe chuAnkS ho~ch san xu~t kinh doanh chi tiSt cho
nam tai chinh tiSp theo.
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- Ban dir toan hang nam (bao gam ca bang din d6i kS toan, bao cao kSt qua
hoat dQngkinh doanh va bao cao hru chuyen tiSn t~ du kien) cho tirng nam tai chinh
phai diroc trinh dS HQi dang quan tri thong qua.

- Cac v~n dS khac thea quy dinh cua phap luat va DiSu l~ Cong ty.
h) Ph6i hQPhoat dong kiem scat, diSu hanh, giam sat gitra cac thanh vien HQi

dang quan tri, cac thanh vien Ban kiSm soat va T6ng giam d6c thea cac nhiem VI} cu
thS cua cac thanh vien neu tren

- HQidang quan tri thuc hien giam sat cac hoat dong cua T6ng giam d6c thong
qua viec tham du cac cuoc hop giao ban, cac bao cao dinh ky vS hoat dQng san xu~t
kinh doanh, tinh hinh tai chinh. Ban kiSm soat duqc mai tham dl,l'cac cUQchQp cling
HQidang quim tri va T6ng giam d6c dS dua ra cac nh~n dinh va dS xu~t vS tinh hinh
tai chinh cua Cong ty.

- Hang nam Ban kiSm soat t6 chuc it nh~t 2 cUQchQp dinh ky nh~m kiSm soat
tinh hinh tai chinh cua cong ty. T6ng giam d6c co trach nhi~m cung c~p day du cac
ha sa lien quan va h6 trq kiSm soat vien trong qua trinh thl,l'chi~n nhi~m V\l.

2. Quy dinh vS danh gia hang nam d6i vai ho:;ttdQng khen thuang va leY lu~t
d6i vai thanh vien HQi dang quan trj, thanh vien Ban kiSm soat, T6ng giam d6c va
cac nguai diSu hanh doanh nghi~p khac.

a) Danh gia hang nam d6i vai ho:;ttdQng cua thanh vien HQi dang quan tri,
thanh vien Ban kiSm soat, T6ng Giam d6c va cac nguai diSu hanh doanh nghi~p
khac

- Hang nam, can cu chuc nang, nhi~m V\lduqc phan cong, HQi dang quan tq
t6 chuc danh gia muc dQhoan thanh nhi~m V\lduqc phan cong cua tUng thanh vien
va nguai diSu hanh khac thuQc th~m quySn b6 nhi~m cua HQi dang quan trio

- TruOng ban kiSm soat t6 chuc danh gia muc dQhoan thanh nhi~m V\lduqc
phan cong cua tUng thanh vien Ban kiSm soat.

- T6ng Giam d6c chu tri cong tac danh gia can bQquan ly thuQc th~m quySn
b6 nhi~m cua T6ng Giam d6c va kSt qua ho:;ttdQng hang nam cua dan vi rna can bQ
do quan IY.

b) Khen thuOng va leY lu~t d6i vai thanh vien HQi dang quan tq, thanh vien
Ban kiSm soat, T6ng Giam d6c va cac nguai diSu hanh doanh nghi~p khac

- Hang nam, din cu VaGkSt qua danh gia cua HQi dang quan tri, Ban kiSm
soat, Ban diSu hanh; T6ng giam d6c trinh HQi dang quan tri dS xu~t muc khen
thuang d6i vai cac ca nhan.

- Thanh vien HQi dang quan tri, thanh vien Ban kiSm soat, T6ng giam d6c va
cac nguai diSu hanh doanh nghi~p khac khi thvc hi~n nhi~m v1;trna co hanh vi vi
ph:;tmphap lu~t, vi ph:;tmDiSu l~ cong ty thi se bi xem xet xu ly thea quy dinh. NSu
gay thi~t h:;tidSn lqi ich cua Cong ty, c6 dong ho?c nguai khac thi phai b6i thuang
thea quy dinh cua phap lu~t.

f)i~u 7. Hi~u ll}'c thi hilDh
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